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2. APRESENTACAO

Caro EXPOSITOR,

No periodo de 23 a 26 de outubro de 2024, estaremos juntos no XL| Congresso Brasileiro de Psiquiatria - XLI
CBP, a ser realizado no CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB - Brasilia/DF.

Nossos esforgos sdo na certeza de que juntos iremos, novamente, realizar um grande evento! A sua colaboracao,
para tanto, sera imprescindivel, seja na remessa de todos os documentos constantes deste manual/regulamento
do XLI CBP, seja no cumprimento dos prazos.

Por isso, é necessario que o0 EXPOSITOR cumpra os prazos estabelecidos nesse manual e, para tanto, o
EXPOSITOR deve solicitar aos seus prestadores de servicos, terceirizados, que lhe remetam as informacgdes e
os formularios preenchidos, considerando as etapas de montagem, desmontagem e todo o transcurso durante o
XLI CBP.

O EXPOSITOR sera responsavel pela obediéncia a todos os preceitos legais no que diz respeito ao
cumprimento dalegislagao aplicavel asua participagdo no evento, quer no que se refere tanto a legislacdo
trabalhista quanto ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU/BR dentre outros.

Recomendamos que nenhuma pendéncia de qualquer natureza fique para o periodo de montagem, sob pena
desta pendéncia inviabilizar a sua participacdo no XLI CBP. As equipes do CREA/DF, CAU/BR e da fiscalizacao
da Delegacia Regional do Trabalho se fardo presentes no evento.

Os pagamentos de taxas, tais como: Taxa de energia, taxa de limpeza obrigatéria para o periodo de montagem
e instalacéo de pontos elétricos, credenciais de servigos e da SEFAZ deverdo ser efetuados através de boleto
bancario, até a data prevista no manual/regulamento do evento, impreterivelmente.

Leia todos os itens deste manual, com cuidado especial em relacdo aos prazos de entrega dos formularios e dos
projetos.

E obrigacdo do EXPOSITOR dar conhecimento & montadora e fornecedores contratados pela sua empresa
sobre o conteddo das normas e procedimentos deste Manual do Expositor, sendo o EXPOSITOR
responsavel pelas infracdes cometidas pelos seus contratados.
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3. DISPOSICOES GERAIS

PARA A REALIZACAO DO EVENTO, OS ESPACOS SERAO DIVIDIDOS EM AREAS:

estande da ABP, exposicdo paralela, estandes basicos, estandes
Piso 3 institucionais, posto médico, comercial, exposi¢cao de fotos, agéncia
de turismo, setor eventos, cyber café, comunicacgao, imprensa

ilha da abp, pagamento de inscri¢des, informag6es, credenciamento
Lobby piso 3 (imprensa e expositores), pré-inscritos, novos inscritos, cursos
novos inscritos, guarda volumes

Piso 1 atividades cientificas (salas e auditorios), pésteres

Cada uma das empresas de uma ou mais areas sera doravante denominada EXPOSITOR.

A ABP - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE PSIQUIATRIA, doravante denominada PROMOTORA poderé
redistribuir as areas, por exigéncia dos Orgéos de Fiscalizacao, respeitando sempre as propor¢des de dimensdes
e caracteristicas estabelecidas no Contrato de Participagdo, sem que tal procedimento impligue em infracao
contratual.

A participagdo no XLI Congresso Brasileiro de Psiquiatria esta aberta a quaisquer empresas, brasileira ou
estrangeira, por meio de espacos, calculados e comercializados por metro quadrado, para montagem de seus
estandes.

Ao participarem do evento, 0os expositores aceitam e dao assim consentimento ao presente Manual do Expositor,
gue doravante ira estabelecer seus direitos e obrigacdes com relacdo ao mesmo.

Os expositores DECLARAM ter conhecimento de que a PROMOTORA do Evento ABP, exercera a funcédo de
ORGANIZADORA, atuando com diligéncia e prudéncia, prestando ao EXPOSITOR todas as informacdes
inerentes ao evento.

Os expositores DECLARAM conhecer os riscos do negécio, ndo tendo a PROMOTORA qualquer
responsabilidade pelos negdcios promovidos entre EXPOSITOR e os terceiros participantes do evento, assim
como pelo resultado da participacdo do expositor no evento.

A PROMOTORA néo é responsavel por prejuizos de qualquer ordem, e ndo sera obrigada a indenizar o expositor
por prejuizos sofridos em razéo da insatisfacdo do resultado na participacao do evento, bem como em perdas e

danos ou lucros cessantes (valor do contrato de permissdo de uso e do investimento).

O expositor ndo podera ceder, nem sublocar, total ou parcialmente, os espacos através do contrato de
participacdo, salvo com autorizacdo da PROMOTORA.

N&o sera permitida a troca de estandes entre expositores sem a prévia e expressa autorizacdo da PROMOTORA.

Para participar da exposicdo € imprescindivel que o expositor esteja em dia com a documentagao de
legalizacdo, bem como os pagamentos referentes a sua participagdo no evento e outros servigos, como:
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a) Pagamento das taxas constantes no Manual do Expositor;
b) Envio dos formularios;
c) Envio do projeto para avaliagéo técnica com cépia da ART/RRT paga;

d) Pagamento do ECAD, se procedente.

DESPACHO ADUANEIRO E TRANSITORIO: E de livre escolha do EXPOSITOR a contratacdo de uma
empresa de despacho, desembaragco aduaneiro e/ou transito de mercadorias. A PROMOTORA e a
MONTADORA OFICIAL néao tém responsabilidade legal ou ingeréncia nos tramites de importacdo, exportacao,
transporte ou despacho de mercadorias.

Todas as necessidades quanto a montagem de estandes nédo relacionadas no presente manual seréo diretamente
equacionadas pela PROMOTORA e pela MONTADORA OFICIAL.

IMPORTANTE:

DAS PENALIDADES:

Caso haja descumprimento das normas do presente Manual do Expositor, por parte de alguma empresa
expositora e/ou APOIADOR, ou por alguma empresa por ela contratada, serdo aplicadas as seguintes
penalidades:

a) 12 Infracdo: Adverténcia por escrito que sera apresentada ao infrator no local do evento, descrevendo a
infracdo, data e hora. Caso o infrator se negue a assinar, a promotora podera utilizar-se da presenca de 2 (duas)
testemunhas, e seré considerada valida;

b) 22 Infracao: serd aplicada a multa prevista em contrato, na clausula 3 - Obrigacdes especificas das Partes.
A promotora lavrard um Termo de Infracdo descrevendo os fatos, data, local, dia e hora. Caso o infrator se negue
a assinar, a promotora poderd utilizar-se da presenca de 2(duas) testemunhas, e sera considerada valida.

As infragcdes cometidas poderao ser cobradas cumulativamente e o pagamento sera efetuado apds o evento com
boleto bancario que seré enviado a sede da infratora.

A penalizacdo néo obsta que a PROMOTORA busque o ressarcimento dos danos materiais ou morais causados a
si ou a terceiros de sua responsabilidade, pela via judicial, conforme estipulado contratualmente.

A PROMOTORA e a MONTADORA OFICIAL, poderdo arbitrar casos omissos neste manual, para que sejam
garantidas as condi¢fes de seguranca e o perfeito funcionamento do evento.

Para todas as leis ou questdes que direta ou indiretamente derivem do evento e da aplicagdo deste manual, os
expositores se submeteréo a jurisdicdo e Foros dos Tribunais na cidade do Rio de Janeiro - RJ, com renudncia de
gualquer outro.

4, DADOS DO EVENTO

4.1 SECRETARIA EXECUTIVA DO XLI CBP

Associacao Brasileira de Psiquiatria - ABP

Endereco: Rua Buenos Aires, 48 - 3° andar - Centro

CEP: 20070-022 — Rio de Janeiro — RJ

Tel: (21) 2199-7500

E-mail: congresso@abp.org.br; operacional2.congresso@abp.org.br; operacional4.congresso@abp.org.br
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4.2 ATENDIMENTO AO EXPOSITOR

Duvidas sobre o manual técnico, horérios e solicitagdes especiais
Associacdo Brasileira de Psiquiatria — ABP

Endereco: Rua Buenos Aires, 48 - 3° andar - Centro

CEP: 20070-022 — Rio de Janeiro — RJ

Contato: Lucia Coelho e Alexandre Moniz

E-mail: comercial@abp.org.br e comercial2@abp.org.br

4.3 ORGANIZACAO E PROMOCAO

Associacdo Brasileira de Psiquiatria — ABP

Endereco: Rua Buenos Aires, 48 - 3° andar - Centro

CEP: 20070-022 — Rio de Janeiro — RJ

Tel: (21) 2199-7500

Site: www.abp.org.br

E-mail: congresso@abp.org.br; operacional2.congresso@abp.org.br; operacional4.congresso@abp.org.br

4.4 LOCAL DO EVENTO

CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENQOES DO BRASIL - CICB

Endereco: SCES(Setor de Clubes Esportivo Sul) Trecho 2, Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul
Brasilia, DF, 70200-002

Contato:

Larice Reis — Tel: (61) 2196-9025 E-mail:larice@cicb.com.br - Comercial

O CICB trabalha com empresas exclusivas e credenciadas, toda contratacéo deve partir da Relagéo de
fornecedores enviadas pelo CICB.

4.5 AGENCIA DE TURISMO OFICIAL

EVENTOS.com.br

Whatsapp*: (21) 3900-6232 — *Atendimento exclusivo por whatsapp.
Hospedagem / Transporte terrestre/aéreo:

contato@eventos.com.br

4.6 CONSELHOS REGIONAIS

CAU/BR - Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

Central de Atendimento: 0800 883 0113

Segunda a Sexta-feira, das 09h as 19h (ligacOes realizadas a partir de telefones fixos) ou envie e-mail para:
E-mail: atendimento@caubr.gov.br; div@caubr.org.br

Site: www.caubr.gov.br

CREA/DF - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Brasilia
Central Geral de Atendimento: (61) 3961-2800
Segunda a Sexta-feira, das 09h as 17h

Endereco: SGAS Qd.901 CJ D Asa Sul CEP 70390-010
Site: http://www.creadf.org.br

e Profissionais registrados no CREA de outros estados deverao requerer visto provisorio para poderem atuar

regularmente em Brasilia.


http://www.abp.org.br/
http://larice@cicb.com.br/
mailto:contato@eventos.com.br
mailto:atendimento@caubr.gov.br
http://www.caubr.gov.br/
http://www.creadf.org.br/
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e Parater validade a ART/RRT deverd estar devidamente assinada pelo profissional e o contratante, bem como
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario e copia do registro no CAU ou CREA do profissional.
e Mais informac@es entrar em contato com os 6rgéos descritos acima.

Obs.: Lembramos que é obrigatério o envio da ART/RRT paga junto com o projeto definitivo.
4.7 ECAD -BRASILIA /DF

ECAD - ESCRITORIO CENTRAL DE ARRECADACAO E DISTRIBUICAO
Unidade do ECAD:

Endereco: SETOR SRTVS, 701 ED. ASSIS CHATEAUBRIAND - BL | SL 336 - Asa Sul - Brasilia — DF
Telefone: (61) 3251-5200

E-mail: ecaddf@ecad.org.br

Horario: 9h as 18h

e O EXPOSITOR é responséavel pelo pagamento das taxas ao ECAD (Escritério Central de Arrecadacéo e
Distribuicdo) de acordo com a legislagdo vigente no caso de utilizagdo musical. O EXPOSITOR é obrigado a
apresentar o comprovante do recolhimento do ECAD quando solicitado.

e E proibida a projecéo de som ou imagem fora dos limites da area do EXPOSITOR.

e E vedado o uso de aparelho de amplificacdo de som para emissdo de mensagens de vendas ou divulgacdo
de promocgodes.

4.8 ESTACIONAMENTO

O CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB possui estacionamento para veiculos
particulares, somente carros e motos podem permanecer estacionados no local.
Observacoes:

1) OPERACAO durante a MONTAGEM e DESMONTAGEM do evento: Durante os dias de Montagem e
Desmontagem, os veiculos (caminhdes, utilitarios e vans), S6 podem operar como carga e descarga, nao
permanecem no local, nem no estacionamento, pois ndo suporte este tipo de veiculo.

2) Para Veiculos de passeio, tanto no periodo de montagem,realizacdo ou desmontagem do XLI CBP, o
estacionamento sera no valor de R$ 35,00 cada ACESSO.

3) Sobre estacionamento para caminhdes e carretas — carga e descarga - mais informacgdes no Iltem 7.

JE Estacionamento:

Contato: Anderson Felipe

Tel: (61) 2196 9083

E-mail: felipe@jelogistica.com.br

4.9 ASSISTENCIA MEDICA

Arcanjos Life

Contato: Silvana

E-mail: _comercial@arcanjoslife.com.br
Fone: 61 98549-6884



mailto:ecaddf@ecad.org.br
mailto:felipe@jelogistica.com.br
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4.10 SERVICO DE ALIMENTOS & BEBIDAS

O CICB possui Fornecedores Exclusivos.

O CICB nao dispde de estrutura elétrica e hidraulica para manipulacdo de alimentos para os stands. A
prestagdo de servigos ficara restrita & area do stand e os alimentos deverdo estar finalizados e embalados,
prontos para distribuicao.

Lista de fornecedores exclusivos do CICB:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gTDYUVOdqdH2gzXZv1vNRNzp3tY SR1x3P_9KcuppMo/edit?gid=89
9997359#0id=899997359

4.11 SEGURANCA

Grupo Griffo

Contato: Kamila Xavier

E-mail: eventos@grupogriffo.com.br ; comercial@grupogriffo.com.br
Fone: (61) 3340 7919

4.12 BRIGADA DE INCENDIO

Arcanjos Life

Contato: Bruno

E-mail: comercial@arcanjoslife.com.br
Fone: 61 98549-6884

4.13 DESPACHANTE — REGULARIZACAO / ALVARA

Bloco A Producéo

Contato: Agnaldo Costa

E-mail: agnaldo.eventosbsb@gmail.com
Fone: (61) 3326-1459 — 984234523

4.14 INTERNET

Internet Wixx

Contato: Rui Carvalho

E-mail: rui.carvalho@wixx.com.br
Fone: (61) 3966 4017 /98150 0812

4.15 MONTADORA OFICIAL

Studio M Eventos

Contato: Jodo Marcos Braga

E-mail: joao@studiomeventos.com.br
Fone: (61) 99595-2402

Montadoras nao credenciadas devem pagar uma taxa no valor de R$500,00/dia, por stand
construido/especiais e R$100,00/dia, por stands basicos/octanorme, desde a montagem até a
desmontagem do evento. Estes devem procurar a Gestdo de Fornecedores do CICB pelo e-mail:
fonecedores@cicb.com.br, para a devida liberacéo.


mailto:eventos@grupogriffo.com.br
mailto:comercial@grupogriffo.com.br
mailto:rui.carvalho@wixx.com.br
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4.16 SHUTTLE

IANNALOG

Contato: Denise // Alexandre

E-mail: denise@iannalog.com.br; alexandre@iannalog.com.br
Fone: (11) 99932-6603 - Denise //(11) 99932-6603 - Denise
Site: www.iannalog.com.br

4.17 ELETRICA / GERADOR

4.18 LIMPEZA

4.19 EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA / AUDIO VISUAL
4.20 ESTRUTURAS

Plataforma elevatoria, box truss, palco, aluma locks, unifilas.
JE Logistica

Contato: Alessandro

E-mail: alessandro@jelogistica.com.br

Fone: (61) 982085720

5. ENVIO DE FORMULARIOS DO EVENTO

A seguir, o EXPOSITOR encontrard as informacdes necessarias ao entendimento e preenchimento dos
Formuléarios do Evento.

Conforme contrato assinado entre as partes é de responsabilidade da empresa expositora o envio dos formularios
preenchidos no prazo definido. A PROMOTORA e a MONTADORA OFICIAL n&o se responsabilizam pela
execucao de servigos solicitados apés o prazo de envio dos formularios.

Recomendamos que o EXPOSITOR imprima uma copia de cada formulario enviado, e cdpia do pagamento, para
comprovacdes se necessario, na retirada dos crachas e para a liberacdo dos demais servicos.

FORMULARIOS OBRIGATORIOS - ESTANDES DE MONTAGEM BASICA:
FORMULARIO 4 INSTALACAO ELETRICA (CONSUMO / KVA)

FORMULARIO 9 CREDENCIAIS DE EXPOSITORES (MONTAGEM BASICA)

FORMULARIO 10 PLACA DE IDENTIFICACAO ESTANDE

FORMULARIO 11 REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL

RELAGAO DE EMPRESAS CONTRATADAS PARA LIBERACAO DE ACESSO NO
CICB

FORMULARIO 13

FORMULARIOS OBRIGATORIOS - ESTANDES DE AREA LIVRE:
FORMULARIO 1 APRESENTACAO DA MONTADORA

FORMULARIO 2 TERMO DE RESPONSABILIDADE
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FORMULARIO 3 TAXA DE LIMPEZA MONTAGEM E DESMONTAGEM

FORMULARIO 4 INSTALAGAO ELETRICA (CONSUMO / KVA)

FORMULARIO 5 LOCALIZAGAO DE PONTO DE ENERGIA

FORMULARIO 6 CREDENCIAIS DE PESSOAL DE MONTADORAS

CREDENCIAIS DE SERVICO (GARCONS, RECEPCIONISTAS, BUFFET, LIMPEZA E
REPOSICAO)

FORMULARIO 8 CREDENCIAIS DE EXPOSITORES (INDUSTRIA FARMACEUTICA)

FORMULARIO 7

FORMULARIO 11 REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL

FORMULARIO 12 AVALIACAO TECNICA DO PROJETO ESPECIAL

RELACAO DE EMPRESAS CONTRATADAS PARA LIBERACAO DE ACESSO NO
CiCB

FORMULARIO 13

FORMULARIOS DE SERVICOS OPCIONAIS PARA TODOS OS ESTANDES:
FORMULARIO 14 TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA CREDENCIAMENTO DE VIGIA

6. DATAS E HORARIOS DO EVENTO
6.1 CREDENCIAMENTO E ATENDIMENTO AOS EXPOSITORES DURANTE A MONTAGEM

6.1.1 Exposicao Paralela - Credenciamento de Expositores - com &rea livre demarcada:

Observacgdes:

Os EXPOSITORES da INDUSTRIA FARMACEUTICA E OUTROS SEGMENTOS COM MONTAGEM
ESPECIAL que desejarem acompanhar a montagem do seu estande deverdo fazer o seu credenciamento nos
dias 19, 20 e 21 outubro de 2024, ficando limitados a 3 (trés) credenciais por expositor, nos horarios e locais
citados abaixo:

e 19/10 - 12h as 18h
e 20/10 - 09h as 18h
e 21/10-9h as 18h

Local do Credenciamento: Doca — Lateral Piso 3
A partir de 22/10, o credenciamento dos expositores sera feito na Secretaria de Inscri¢cdes, Hall de Inscrigéo,
Lobby, piso 3, do CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB (Consulte item 6.2).

6.1.2 Exposicédo Paralela - Credenciamento de Expositores - estandes com montagem basica:
O credenciamento de expositores com estandes de montagem béasica sera a partir do dia 19/10, nos locais e
horérios:

e 22/10 - 9h as 15h

Local do Credenciamento: Local do Credenciamento: Doca — Lateral Piso 3

10
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A partir de 22/10, o credenciamento dos expositores sera feito na Secretaria de Inscri¢des, Hall de Inscricdo,
Lobby, piso 3, do CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB (Consulte item 6.2).

6.1.3 Decoracao e Finalizacdo de Estandes com Montagem Basica

RESUMO DOS HORARIOS DE MONTAGEM, DECORAGCAO E DESMONTAGEM

ESPAGO | MONTAGEM | DATA HORARIO
IndusAtna.l MONTADOI?A OFI,CIAL 19/10 08h as 12h
Farmacéutica Demarcacéo da Area
19/10* 12h as 19h*
IndUstria Montagem Especial 20/10 08h as 19h
Farmacéutica Outras Montadoras 21/10 08h as 19h
22/10 08h as 14h
inddstria Finalizagdo: decoracéo e colocacéao
P de material promocional nos 22/10 14h as 19h
Farmacéutica
estandes
*Observar o item 7.3
EXDOSitores com MONTADORA OFICIAL 20/10 a 21/10 08h as 19h
b Montagem Basica 22/10 08h as 14h
estandes de Montagem Decoracdo e colocacéo de
Basica ¢ ¢ 22110 15h as 19h
material nos estandes
PAVILHAO em geral Limpeza da area de circulagao 22/10 08h as 19h
corredores/acessos

6.2 CREDENCIAMENTO E ATENDIMENTO AOS EXPOSITORES DURANTE O CBP

6.2.1 Credenciamento - Exposi¢ao Paralela

Data Horério Local

22/10 15h as 19h

23/10 07h30 as 18h30 Lobby piso 3 - Secretaria de Inscri¢des (grupos)
24 e 25/10 08h as 19h Hall de Inscricbes

26/10 08h as 14h

6.2.2 Realizacdo - Exposicado Paralela

Data Horario Local
23/10 07h30 as 19h

24/10 e 25/10 08h as 19h Piso 3
26/10 08h as 14h

Observacédo Importante:

O expositor obriga-se a manter seu estande aberto durante todo o horéario de funcionamento do evento com a
presenca de, pelo menos, um representante habilitado a dar informagfes sobre os produtos e/ou servigos
expostos.
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6.2.3 Realizacdo Atividades Cientificas
Data Horario Local
23/10 08h as 19h
24/10 e 25/10 08h as 19h Pisol,3e4
26/10 08h as 14h

7. HORARIOS E LOCAL DE CARGA E DESCARGA
7.1 ACESSO DE VEICULOS PARA CARGA E DESCARGA DE MATERIAIS

A carga e descarga é realizada na DOCA, ndo sendo permitida a entrada do caminhdo dentro
do pavilhao.
O acesso de 6nibus, caminhdes, e carretas ao CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENQC)ES DO BRASIL -

CICB para carga e descarga sera pela guarita localizada a direita da entrada principal, rua a SCES Trecho 2,
Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul - Brasilia, DF, 70200-002.

e As cargas e descargas deverao ser feitas através das docas do PISO 3;
e ApOs as cargas e descargas, os veiculos devem deixar de imediato a plataforma da doca;

o Para casos especiais de transporte de material e /ou equipamentos de grande porte, a transportadora
responsavel por este transporte deve realizar, antecipadamente, visita técnica ao CENTRO INTERNACIONAL
DE CONVENCOES DO BRASIL para confirmacdo de medidas e reconhecimento do trajeto, garantindo assim
a perfeita seguranca do equipamento e do local,

e O CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL nido dispde de pessoal para carregar
materiais. Tal trabalho devera ser providenciado por cada expositor;

e ApOs descarregar os materiais, os caminhfes devem deixar o local.

¢ O servico de carga e descarga de material deve ser feito pelas docas que é destinado a esse fim, preservando-
se as entradas sociais exclusivamente para acesso do publico.

e No caso de descumprimento do disposto neste artigo, 0 CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO
BRASIL podera executar a interdicdo da area autorizada.

e Os caminhdes e veiculos destinados a carga e descarga de materiais deverao permanecer nas docas apenas
0 tempo necessario para descarregar e/ou carregar, vindo a seguir o horario prescrito para caminhdes de 2
horas e carro pequeno de 1 hora para efetuar descarregar e/ou carregar de material.

e E vedada, em qualquer hipétese, a guarda de qualquer tipo de carga nas areas de docas.

7.2 CARGA E DESCARGA: NORMAS

A entrada e retirada de equipamentos € de responsabilidade do EXPOSITOR.

Ao final da exposicdo, para a retirada da carga devera ser apresentado o Formulério de Entrada e Saida de
Materiais (Formulario 11) ou a cépia da nota fiscal de saida.

N&o sera permitida a saida de produtos que nao estiverem relacionados no formulario ou notas fiscais.
O expositor é o responsavel direto pelo atendimento as normas pela empresa de carga que tiver contratado. O

ndo atendimento as normas ocasionara em adverténcia por escrito e, em caso de reincidéncia, em sancéao
correspondente & sangdo que a PROMOTORA vier a sofrer do CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENGOES
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DO BRASIL - CICB . Neste caso o EXPOSITOR sera notificado por escrito, por meio do seu representante
responsavel pela montagem de seu estande.

N&o é permitida a entrada de veiculos no interior da area de Exposicdao.

Qualquer meio de transporte de carga leve para circular no interior do CENTRO INTERNACIONAL DE
CONVENGCOES DO BRASIL - CICB devera estar equipado com rodas emborrachadas (tipo carrinhos-prancha).

E proibido descarregar os materiais utilizados na montagem e desmontagem dos estandes, jogando os mesmos
de cima do caminhao.

O CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENGCOES DO BRASIL - CICB tera um coordenador fiscalizando a
area de carga e descarga. Caso ocorra algum acidente que danifique a estrutura do local. Sera cobrado o

valor correspondente ao conserto. O CENTRO INTERNACIONAL DE CONVEN(;@ES DO BRASIL - CICB
emitira o boleto e a ABP cobrara da empresa responsavel, conforme registro realizado no diado acidente.

7.3 HORARIOS DE CARGA E DESCARGA P/ PARA MONTAGEM

No dia 19/10 de outubro a descarga dos materiais para montagem no pavilhao devera seguir a tabela abaixo.

Horario N° estande Local Acesso

12h as 13h 1,2,3,4e5 Piso 3 Doca — lateral Piso 3

13h as 14h 6,7,8,9 10 Piso 3 Doca — lateral Piso 3

14h as 15h 11,12,13 e 14 Piso 3 Doca — lateral Piso 3

Demais dias

Data Horéario Local Acesso

20/10 8h as 16h Piso 3 Doca — lateral Piso 3

21/10 8h as 16h Piso 3 Doca — lateral Piso 3

22/10 08h as 13h30 Piso 3 Doca — lateral Piso 3

CARGA E DESCARGA EXPOSITORES: MATERIAL PROMOCIONAL DE ESTANDES

Data Horario Local Acesso
21/10 09h as 16h Piso 3 Doca — lateral Piso 3
22/10 09h as 16h Piso 3 Doca — lateral Piso 3

e O EXPOSITOR que desejar instalar equipamento de grande porte em seu estande, deve programa-lo enviando
os detalhes de seu projeto especial para a devida aprovacdo da MONTADORA, dentro do prazo, conforme o
item 9.2 deste manual.

e Toda a carga destinada a exposicdo deve conter em sua embalagem, claramente identificados, 0 nome da
empresa expositora, numero do estande, responsavel, e telefone de contato.

e Havera dep6sito no CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB — para os estandes
com montagem especial.

Depésitos Local Acesso
Depésito do Expositor Piso 3 Doca — lateral Piso 3
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7.4 HORARIOS DE CARGA E DESCARGA: DESMONTAGEM

Expositora — Retirada do material

promocional e equipamentos dos | Industria Farmacéutica 26/10 14h30 as 18h00
estandes
Espacos montados
sob sua
. 26/10 14h30 as 23h59
MONTADORA OFICIAL responsgbllldade e 27/10 00h as 11h
atendimento a
desmontagem
L, L 26/10 14h30 as 23h59
Montadoras Externas Industria Farmacéutica 27/10 00h as 11h

e No dia27/10 apds as 12h —serarealizada a limpeza geral do Pavilhdo A para vistoria de devolucéo.

e O EXPOSITOR devera retirar toda a mercadoria e providenciar a desmontagem de seu estande, cumprindo
0s prazos e horarios definidos que constam acima - item 7.4 deste manual.

e A vistoria de saida do espago € feita somente apos a liberacdo e limpeza geral da &rea, portanto é
imprescindivel que as empresas concluam suas desmontagens em tempo habil, a fim de que o servi¢co de
limpeza seja finalizado dentro prazo estabelecido no contrato de locagéo, ndo gerando horas extras. CASO
HAJA, SERAO REPASSADAS A EMPRESA RESPONSAVEL QUE AS ORIGINOU.

e O EXPOSITOR ¢ inteiramente responsavel pela sua mercadoria de exposi¢ao.

¢ A PROMOTORA e a MONTADORA OFICIAL do XLI CBP néo se responsabilizardo por qualquer material
eventualmente remanescente no interior do CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL -
CICB apo6s o término do evento e multara o Expositor que nao atender as normas de desmontagem neste
item.

8. LOCALIZACAO DOS ESTANDES

o Caberaa MONTADORA OFICIAL demarcar a area dos estandes no pavilhdo do CENTRO INTERNACIONAL
DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB de acordo com o mapa de localizagéo dos estandes.

e O acesso das demais montadoras ao CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB
obedecera ao horario estabelecido no item 7 deste manual.

e A Organizacdo do XLI CBP e a MONTADORA OFICIAL nao séo responsaveis por servicos de manutencao
de estandes construidos por terceiros. Sugerimos que a montadora do expositor mantenha funcionarios de
plantdo no local.

9. FORMAS DE PARTICIPACAO

Conforme estabelecido no contrato firmado entre a PROMOTORA e 0 EXPOSITOR, a seguir relacionamos as
diversas formas de participagcédo no XLI CONGRESSO BRASILEIRO DE PSIQUIATRIA:

9.1 ESTANDES COM MONTAGEM BASICA (com 9 ou 6m?):
A estrutura dos estandes sera em sistema similar Octanorm contendo:

e Revestimento em carpete.
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¢ Arandela completa, tipo spot, com lampada incandescente de 100 Watts a cada 3m2, na testeira;

¢ 01 Tomada Tri-polar, 03 pinos - 220 volts (Ponto de energia 220 volts);

e 01 Mesa Redonda de vidro com 04 cadeiras;

e 01 Armario com porta de correr, tranca e 01(um) nivel de prateleira,

e Plotagem do fundo do estande — 2,5m x 2,7m.

¢ A rede de tomadas sera dimensionada de acordo com a carga e os pontos informados pelo EXPOSITOR.
o A rede terd tensdo em 220 volts/60hz monofasica, plugs padrdo ABNT2p + T.

e Caso o expositor necessite de 110 volts devera levar transformador, ndo sendo permitido o uso de
transformador aberto. Devem ser blindados em caixa metadlica e com poténcia adequada ao
eguipamento a ser energizado.

OBSERVACOES:

Todo material constante da montagem basica sera cedido ao expositor a titulo de locacéo, devendo o0 mesmo ser
devolvido ao final do evento nas mesmas condi¢cdes em que foi recebido. A retirada ou colocacao de painéis ou
gualquer elemento da montagem somente poderd ser feita por pessoal especializado da montadora oficial
contratada pela PROMOTORA. Eventuais danos sofridos ao material serdo passiveis de ressarcimento.

Todas as mudancgas ou acréscimos na area do estande com montagem basica serdo cobrados a parte, e
dependerdo da disponibilidade da montadora oficial, contratada pela PROMOTORA, em realiza-las. Assim, no
caso de mudancas, alertamos que é importante a definicdo antecipada do projeto de seu estande.

Caso seja necessario algum mobiliario extra ou adesivacdo do estande, contatar por e-mail a
MONTADORA OFICIAL, até 20 de setembro de 2024. Ap6s a contratacdo de material, adesivacdo ou
mobiliario extra, ndo havera cancelamento ou devolugcdo & montadora oficial.

Qualquer alteracdo no formato do estande sera comunicada pela organizadora, pelo e-mail de contato
9.2 AREA LIVRE: INDUSTRIA FARMACEUTICA

Considera-se area livre 0 espaco sem quaisquer elementos da montagem béasica. O EXPOSITOR recebera a
area demarcada no piso do pavilhdo, cabendo ao mesmo todo trabalho de montagem e acabamento do espaco.
Cabera também ao expositor o acabamento nas paredes de fundo, laterais, e vista superior entre estandes
vizinhos.

¢ A contratagcdo de empresa para efetuar montagem, desmontagem e/ou a decoracao de projetos especiais n&o
isenta o expositor das responsabilidades perante a PROMOTORA e a MONTADORA OFICIAL do Congresso,
sob pena, em caso de infracdo, de sofrer as sancfes necessarias.

e A MONTADORA OFICIAL néo tem qualquer responsabilidade perante problemas estruturais nos estandes
que optarem pela montagem especial de montadoras terceirizadas. Neste caso, a responsavel pela
manutencao e assisténcia técnica a seu cliente ser4 a montadora contratada pelo EXPOSITOR.

e As montadoras de estandes especiais serdo obrigadas a apresentar a RRT (Registro de Responsabilidade
Técnica) ou ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) por estande a ser montado com 0 respectivo
projeto para avaliagdo e aprovacdo para montagem.
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O projeto do estande deve ser apresentado, no prazo, em duas vias: uma via ficard com a MONTADORA
OFICIAL e a outra, depois de aprovada, sera carimbada e devolvida ao expositor. Esta devera ficar a
disposicao no estande durante todo o periodo de montagem.

e Caso o projeto esteja em desacordo com as normas deste manual, a Organizacdo do Congresso, juntamente
com a MONTADORA OFICIAL podem embargar a construcdo do estande.

e Caso a montadora contratada pelo expositor ndo reformule o projeto e a construgcdo em tempo hébil,
0 estande ndo poderd ser ocupado durante a realizacdo do XLI CBP, sem prejuizo dos custos
contratuais com os organizadores.

o A MONTADORA OFICIAL fiscalizara tanto a fiel execucdo do projeto aprovado quanto a carga elétrica
informada, para tanto devera ter acesso a todas as instalacdes do expositor montadas no evento para efetuar
verificacbes, medicbes, e tudo mais o que for necessario para manter a seguranca e a conformidade das
normas aplicaveis.

10. MONTAGEM E DECORACAO DOS ESTANDES

10.1 EXPOSITORES QUE OPTARAM PELA MONTAGEM BASICA

O EXPOSITOR com direito a montagem basica devera preencher e enviar até o dia 20/09/2024, o Formulario
10 - Testeira de Identificagdo com o nome caracteristico da empresa expositora para constar na testeira de
identificacdo do estande.

Os estandes de montagem basica serdo entregues com a instalacdo de um ponto de energia elétrica, para o
consumo proporcional dos equipamentos descritos abaixo:

¢ Illuminacdo com spot-lights equipados com lampadas de 100W ou equivalente em lampadas compactas, na
propor¢do de um para cada 3m? de &rea montada, assim como um spot-light na testeira de identificagao;
e Tomada: 01(uma) unidade com consumo de 0,5 KVA (500W), disponivel nas tensdes de 220 volts;

e Formuléarios 4: Para solicitagdo de energia elétrica adicional o expositor deverd enviar formulario preenchido
juntamente com a tabela de consumo de KVA e comprovante de pagamento;

e Formulario 5: O expositor devera preencher o formulario indicando a localizacdo das tomadas adicionais;

e Benjamins: Lembramos ao expositor que cada equipamento a ser utilizado necessita de 1 (uma) tomada, n&o
sendo permitido o uso de benjamins.

10.2 EXPOSITORES QUE OPTARAM POR AREA LIVRE

Montadora: E de livre escolha da empresa expositora a contratacdo de uma empresa especializada para
montagem, decoracdo, manutencdo e desmontagem de seu estande.

Carpetes: A fixacao de carpetes diretamente no piso do pavilhdo, ou nas areas que contenham carpete,
somente sera autorizada mediante o uso de fita dupla face marca Adere 426 de facil remocéo;

Obs!: Os projetos dos estandes especiais deverdo ser enviados para aprovacdo técnica até o dia de 20 de
setembro de 2024, para o e-mail:

O DOSSIE COM O PROJETO DEVE INCLUIR:
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e PROJETO ARQUITETONICO: Numero da éarea, planta de situacéo, planta baixa, cortes e perspectivas do
estande. (Com cotas para analise);

. APRESENTACAO DO PROJETO: Em PDF;

e ARTouRRT
a. Deverdo ser enviadas para a PROMOTORA por e-mail e originais entregues no pavilhao;
b. Emitir ART ou RRT de: projeto, de execu¢édo da montagem e de instalacdo elétrica do projeto;

c. Copia da carteira do CREA ou CAU do responsavel pela assinatura do projeto encaminhado via e-mail,
para andlise (E de responsabilidade de o Expositor certificar-se de que o projeto do estande foi
elaborado com supervisao e participacdo do técnico qualificado, apresentando vinculo profissional com
a montadora);

d. Devera constar nome legivel, assinatura e registro do CREA OU CAU do profissional responsavel;
e. Enviar comprovantes de pagamentos;

e LAUDO DE ESTABILIDADE ESTRUTURAL;

e CALCULO ESTRUTURAL;

e MEMORIAL DESCRITIVO.

e PRAZO DE RESPOSTAS: O EXPOSITOR e a sua MONTADORA contratada receberdo a resposta, sobre o
projeto, em até 5 dias Uteis apés o envio do dossié.

e DUVIDAS: Envie e-mail para: comercial@abp.org.br e comercial2@abp.org.br.

O Projeto avaliado sera devolvido por e-mail ao EXPOSITOR e a sua montadora contratada, com o CARIMBO
de:

e “APROVADO”: a montadora devera imprimir 02 vias do arquivo aprovado, sendo que 01(uma) via sera
entregue no CAEX e outravia ficara no estande.

. “CORRIGIR” (RETIFICAR): a montadora fara as corre¢bes necessérias e enviara novo projeto dentro do
prazo estipulado pelo revisor.

- Correcéo dos Projetos: Os Projetos em desacordo com as normas adotadas no Manual do Expositor
precisam efetuar as correcdes e reenviar imediatamente, para nova Avaliacdo Técnica.

e “FORA DO PRAZOQO”: Para os projetos recebidos fora do prazo;

Uma copia do projeto aprovado deve ficar a disposicdo no estande durante a montagem, realizacdo, e
desmontagem do evento.

Em caso de ndo aprovagdo do projeto pela MONTADORA OFICIAL, o expositor devera proceder a sua
adequacao no prazo estabelecido, de acordo com o estabelecido na relacdo contratual entre as partes.

10.3 DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA O ACESSO AO PAVILHAO PELOS EXPOSITORES QUE
OPTARAM POR AREA LIVRE DEMARCADA:

Espaco - CONTRATO | e Quitagcdo do espaco & ABP e Contrato assinado

Formulério 1 e Apresentacdo da Montadora
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Formulario 2 e Termo de Responsabilidade

e Taxa de Limpeza para Montagem e Desmontagem com comprovante de
quitacdo da TAXA DE LIMPEZA

e Instalacdo Elétrica com comprovante de quitacdo da TAXA DE INSTALACAO
ELETRICA

Formulario 3

Formulario 4

Formulario 5 e Localizacdo dos Pontos de Elétrica

e 2 copias do Registro de Entrada e Saida de Material, sendo que 1 copia ficara
com o seguranga

Formulario 11

e Avaliacdo Técnica de Projeto Especial

e Apresentacdo do RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) ou ART
(Anotacao de Responsabilidade Técnica) do projeto do estande, firmada
pelo engenheiro responsavel pela montagem e pela estrutura do estande.
Lembramos que o recolhimento do CAU/BR é obrigatério, cabendo a empresa
Expositora e a Montadora a responsabilidade sobre as implicacdes do néo
recolhimento

e Uma copia do projeto aprovado (com a aprovag¢ao da Montadora Oficial)

Formulario 12

e RELACAO DE EMPRESAS CONTRATADAS PARA LIBERAGCAO DE ACESSO

FORMULARIO 1
ORMU 013 CICB

OBSERVACAO: ATENCAO AOS DEMAIS DOCUMENTOS NECESSARIOS!

e Extintores de Incéndio: Nota fiscal de locacdo ou compra (Cdpia);

e Certificado de Inflamabilidade: Apresentar laudo de aplicacdo de produto anti-chamas, ART ou RRT do
responsavel e copia da Nota Fiscal de compra do produto;

e ECAD: Consulte o item 4.8 deste manual
e Termo de Utilizacdo de EPI’s;
e Termo de retirada de lixo do estande;

E obrigatorio manter no estande uma cdpia dos documentos acima, pois, no caso de fiscalizacdo, podera
haver embargo do estande, durante a Montagem e/ou a Realizacdo.

11. ENVIO DE MATERIAL DO EXPOSITOR

11.1 ENVIO DE CONVITES PARA SIMPOSIOS DA INDUSTRIA ENCARTE NAS PASTAS DOS
CONGRESSISTAS

Os convites de Simposios da Industria serdo recebidos nos dias 19 e 20, no horario de 09h as 16h, na sala
“Producéo de eventos”.

e Convites para os Simpdésios da Industria Farmacéutica recebidos apds o prazo acima nao serao inseridos nas
pastas dos congressistas.

¢ O material para pastas dos congressistas deve estar acondicionado em caixas com etiquetas externas
conforme abaixo:
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MATERIAIS PASTAS DOS CONGRESSISTAS

EVENTO: XLI CONGRESSO BRASILEIRO DE PSIQUIATRIA [2024]
EXPOSITOR: NOME DO LABORATORIO
NUMERO DO ESTANDE: NUMERO DO ESTANDE
Responsavel pelo material: (Nome completo do representante da indUstria responsavel pelo material na
cidade sede)
Celular: (DDD) + NUMERO DO CELULAR do responsavel para contato na cidade sede
Local de entrega: CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB

CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL — CICB

Endereco: SCES Trecho 2, Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul
CEP: 70200-002 - Brasilia — DF

Telefone: (61) 2196-9000

MATERIAL PARA AS PASTAS DOS CONGRESSISTAS CBP

11.2 NORMAS GERAIS PARA ENTREGA DE MATERIAL PROMOCIONAL E REPOSICAO DIARIA NOS
ESTANDES DO XLI CBP (EXPOSICAO PARALELA)

*O CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB nio recebera qualquer mercadoria
acompanhada de nota fiscal em nome e/ou usando o CNPJ do CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES
DO BRASIL.

CARGA E DESCARGA EXPOSITORES / FUNCIONAMENTO DEPOSITO DO EXPOSITOR:

Data Horério Local Acesso
21/10 a 22/10 09h as 16h Piso 3 Doca Lateral
Montagem
23/10 .a 25!10 07h30 as 18h Piso 3 Elevador de carga, pelo estacionamento piso 0 e piso 1
Realizacéo

NAO SERA AUTORIZADA A ENTRADA APOS OS HORARIOS ACIMA

MATERIAIS — DEPOSITO EXPOSITOR
EVENTO: XLI CONGRESSO BRASILEIRO DE PSIQUIATRIA [2024]
EXPOSITOR: NOME DO LABORATORIO
NUMERO DO ESTANDE: NUMERO DO ESTANDE
Responséavel pelo material: (Nome completo do representante da industria responsavel pelo material na
cidade sede)
Celular: (DDD) + NUMERO DO CELULAR do responséavel para contato na cidade sede
Local de entrega: CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB
Local de entrega: CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB
CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB

Enderec¢o: SCES Trecho 2, Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul
CEP: 70200-002 - Brasilia - DF

Telefone: (61) 2196-9000
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MATERIAL PARA DEPOSITO EXPOSITOR - CBP
entrega pelo elevador de carga, estacionamento piso 0 e piso 1

12.

NORMAS PARA CONSTRUCAO DOS ESTANDES ESPECIAS:

12.1 A MONTAGEM DOS ESTANDES DEVERA SEGUIR AS SEGUINTES REGRAS:

A carga maxima permitida no Pavilhdo é de 1.600 Kg/m2.
As construcdes deverdo estar bem-acabadas para ndo comprometerem a apresentacdo do estande vizinho.
Nao é permitida a montagem de estande com piso superior (2° andar ou mezanino).

O memorial descritivo e projeto enviado a MONTADORA OFICIAL, para aprovacao, devem apresentar a
descricao do acabamento das paredes.

A construcdo de areas fechadas podera ocupar, no maximo, 40% da metragem linear das laterais do estande.

Paredes de vidro e/ou de qualquer outro material que impecam a total visibilidade dos demais estandes
serao consideradas “areas fechadas” e deverao seguir o recuo informado na representacéo grafica,
com percentual de, no maximo, 40% da metragem linear de cada vista lateral do estande. (ex.: banner,
totem, colunas, salas, depositos etc.).

Atencdo: os projetos que ndo estiverem aprovados pela organizacdo ndo serdo liberados para
execucéo.

12.2 A MONTAGEM DOS ESTANDES DEVERA SEGUIR AS SEGUINTES REGRAS:

A carga maxima permitida no Pavilhdo é de 1.600 Kg/mz.

O pé direito do estande é de 4,5m a partir do piso do pavilhao.

As construcdes deverdo estar bem-acabadas para ndo comprometerem a apresentacdo do estande vizinho.
Nao é permitida a montagem de estande com piso superior (2° andar ou mezanino).

O memorial descritivo e projeto enviado a MONTADORA OFICIAL, para aprovacao, devem apresentar a
descri¢cdo do acabamento das paredes.

A construcéo de areas fechadas podera ocupar, no maximo, 40% da metragem linear das
laterais do estande.

13.

Paredes de vidro e/ou de qualquer outro material que impecam a total visibilidade dos demais estandes
serao consideradas “areas fechadas” e com percentual de, no maximo, 40% da metragem linear de
cada vista lateral do estande. (ex.: banner, totem, colunas, salas, depdsitos etc.).

Pecas de mobiliario com altura maxima de 1 metro, ndo entram no calculo de areas fechadas..

Atencdo: os projetos que nao estiverem aprovados pela organizagdo ndo serdo liberados para execucéo.

NORMAS DE MONTAGEM

As montadoras deverdo levar seus materiais prontos e/ou semiprontos, de forma a cumprirem o cronograma de
concluséo dos estandes no local com acabamento, mobiliario, paisagismo, instalacdo de aparelhos e sinalizagéao.

E OBRIGATORIO forrar o piso do local com carpete, onde serd montado o estande;
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13.1 CONSTRUGCOES EM MADEIRA E FERRO

e Na&o é permitida a fabricacdo de quaisquer elementos de madeira e/ou estrutura de ferro, dentro dos pavilhGes
de exposicao, devendo ser previamente montados e preparados, dentro de oficinas das montadoras, e chegar
ao local do evento com emassamento, lixamento e pintura semiprontos, sendo somente permitidos retoques
para acabamento.

¢ N&o é permitido o uso de serra circular, montada em bancada, paraconstrucao de quaisquer elementos
ou componentes dos estandes.

o Dentro dos pavilhdes, é permitido somente fixar elementos de estrutura metalica por meio de parafusos e,
eventualmente, repassar alguns pontos de solda.

13.2 TINTAS E GRAXAS

e Produtos quimicos nocivos a saude (tintas, graxas, poés, liquidos e outros) deverdo estar acondicionados
adequadamente, oferecendo seguranca aos transeuntes do pavilhdo

e Quaisquer manchas, derramamento e/ou dano causado ao piso ou estruturas do Centro Internacional de
Convencdes do Brasil sera passivel de multa.

e O trabalho com graxas, tintas e outros materiais do género sé podera ser realizado em local apropriado, de
forma a ndo causar danos as pessoas e aos estandes vizinhos.

e N&o é permitido o uso de produtos corrosivos de qualquer espécie ou grupo.
13.3 MATERIAIS NAS VIAS DE CIRCULACAO

e A operacdo de montagem devera ser realizada dentro dos limites dos estandes. Caso haja necessidade de
deixar material temporariamente nas vias de circulagdo, a montadora obriga-se a deixar um corredor de 2
metros de largura para a circulacdo de carrinhos e equipe de emergéncia.

e A partir das 14h do dia 22/10, a PROMOTORA ou a MONTADORA podera, sem prévia consulta, retirar
materiais e/ou equipamentos das vias de circulacdo, sem dar nenhuma garantia da integridade dos materiais
removidos.

e O ndo cumprimento do horério estabelecido para a retirada do material é passivel de adverténcia por
escrito. Em caso de reincidéncia, multa de R$ 50,00/m2.

13.4 PAREDES DE VIDRO

A altura maxima para paredes montadas com painéis de vidro simples é de 2,20m e deverao conter sinalizacdo
de seguranca.

Acima desta altura, somente sera autorizada a montagem de paredes de vidro que tenham sido incluidas no
projeto original apresentado pela MONTADORA e 0 EXPOSITOR. Deverdo também receber aplicagédo de pelicula
de seguranca tipo "insulfiim" ou de paredes montadas com painéis de policarbonato, acrilico, vidro laminado ou
temperado.

E obrigatéria a apresentacdo de RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) ou ART (Anotacdo de

Responsabilidade Técnica) em favor do CREA ou CAU/BR, de todo projeto e execucédo de areas envidracadas.
O documento dever obrigatoriamente informar:
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e E necessario o registro do profissional responsavel, engenheiro ou arquiteto.
¢ A descricdo no projeto das areas envidracadas com medidas e informag8es técnicas completas.

e Os dados do responsavel técnico pelo acompanhamento durante a montagem e desmontagem do estande.

13.5 RAMPAS DE ACESSO DEFICIENTES FiSICOS

Todo estande que possuir piso de madeira elevado devera oferecer obrigatoriamente rampa de acesso para
deficientes fisicos, seguindo as Normas de Acessibilidade Para Deficientes Fisicos NBR 9050.

13.6 PROJECAO HORIZONTAL

A projecao horizontal de qualquer elemento da montagem ou de produtos expostos deverd, obrigatoriamente,
estar contida nos limites da area do estande. Ndo serdo permitidos quaisquer avancos sobre as vias de
circulagéo.

13.7 USO DE LOGOTIPO PARA ESTANDES COM MONTAGEM BASICA

e A logotipia nos estandes com Montagem Basica serd aplicada nas fachadas principais — as que séo voltadas
para as ruas de circulagdo. No caso da fachada de divisa com vizinho, esta parede devera ter acabamento e
na mesma ndo podera ser feito uso de logotipo do Expositor.

e Os letreiros luminosos a base de "neon", "freon" ou outros tipos estéo proibidos como painéis frontais, junto
as vias de circulacdo da Exposicéo, exceto se forem colocados com protecdo. Assim como qualquer tipo de
iluminacdo decorativa, deverdo ter capacidade suficiente para iluminar somente a sua area e nao poderao
projetar fachos de luz sobre os estandes vizinhos e/ou o publico visitante.

e E proibida a utilizag&o de logomarcas distintas nas fachadas, sem autorizac&o prévia da PROMOTORA.
13.8 ACABAMENTOS

Todo e gqualquer componente de montagem executado no estande que oferecer visibilidade dos estandes
vizinhos e/ou das vias de circulagdo, somente seré permitido se o acabamento deste estiver na mesma qualidade
da parte frontal do estande.

e Toda e qualquer abertura que o estande contiver para encaixe de video wall, etc., devera ser devidamente
acabada.

o A fiacdo elétrica devera estar devidamente instalada, acabada, isolada e embutida.

¢ Na concepcao do projeto do seu estande, procure valorizar sua participacdo no evento, e ndo deixar paredes
inteiramente cegas para as vias de circulacao.

e Sdao terminantemente proibidas constru¢cdes em alvenaria ou similares. O estande que dispuser de frente para
duas ou mais ruas devera possuir vitrines e/ou programacéo visual, gue mantenha a unidade visual do conjunto
do evento.

13.9 JARDINS, PLANTAS E CASCATAS

Jardins, flores e plantas serdo permitidos em vasos, cestos ou outros recipientes, de forma que, ao serem
aguados, ndo causem vazamento, ou danifiquem o material da montagem e/ou a passadeira da area de circulagéo
do evento, prejudicando estandes de expositores vizinhos ou os corredores de acesso — vias de circulacéo. Terra,
areia e pedras s6 poderdo ser utilizadas se estiverem em recipientes apropriados. Para utilizacao de cascatas é
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necessario que as mesmas tenham no minimo 0,5m de recuo das ruas, e que sejam revestidas de material
impermeével, de forma a ndo causarem danos nas ruas, passadeiras ou materiais dos estandes vizinhos.

O estande deve ter no maximo 20% da decorac¢do com paisagismo. Em relacdo a montagem de jardins as
areas deverdao ser protegidas com material plastico, visando a protecéo do piso. Ocorrendo vazamento da
mesma o expositor devera arcar com as custas ocasionadas com o vazamento.

OBSERVACAO: A manutencéo e limpeza das cascatas s&o de responsabilidade do expositor.

14. INSTALACOES

14.1 HIDRAULICA
N&o serdo disponibilizados pontos de hidraulica aos expositores.
14.2 ELETRICA

O ponto de forga seré instalado pela Montadora Oficial de acordo com a indicacao recebida do EXPOSITOR no
Formulario 5 e na planta baixa do estande. No caso de dificuldade técnica que impossibilite a instalacao no local
demarcado, a instalacao sera feita o mais perto possivel do indicado. O CENTRO INTERNACIONAL DE
CONVENCOES DO BRASIL - CICB é responséavel pelo suprimento e conexdo de energia até os quadros de
distribuicdo de eletricidade no piso do Pavilh&o.

Cabera ao EXPOSITOR que optou por Area Livre:

o Realizar a distribuicdo de energia no estande a partir do ponto disponibilizado pela montadora oficial e o
CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB , obedecendo as diretrizes da NBR
5410/90 — Instala¢fes Elétricas em Baixa Tensdao, e prover a entrada da rede em seu estande com disjuntores
(DR), em circuitos separados para tomadas e iluminacdo, colocando chave geral, com capacidade para
suportar a carga de forca solicitada em quadro apropriado com porta.

e Instalar, a partir do ponto de forca fornecido pelo CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL
- CICB , ramais trifasicos neutros, com fios ou cabos de cobre e isolamento anti-chamas, ndo sendo permitido
nenhum cabeamento aéreo.

e |Instalar, a partir do ponto de forca fornecido, disjuntores ou chaves com fusiveis, montados em caixas
apropriadas dentro das normas técnicas, equipadas com portas a fim de proteger as cargas e circuitos das
ilhas, tomadas tipo steck, cabos tipo PP, ndo € permitido o uso de fio paralelo.

o A PROMOTORA reserva-se o direito de vistoriar as instalacdes elétricas dos estandes e, ainda, de exigir
adequac6es ou modificacdes necessarias. O ndo atendimento as solicitacdes da PROMOTORA acarretara a
interrupcao de fornecimento de energia elétrica ao estande, até que estas sejam executadas.

e SO poderdo ser utilizados cabos do tipo PP e cabos flexiveis, conforme determina a NR-10, NBR-5410 e
Normas Internas de Seguranca do CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB .

e Desligar os circuitos de energia elétrica dos estandes, apds o encerramento das atividades diarias do evento,
sendo que as cargas especiais, que, eventualmente, ndo possam ser desligadas, deverdo estar ligadas a
circuitos independentes.

s ApOs o0 encerramento das atividades diarias, a energia do pavilhdo de exposicdo serd desligada. A
PROMOTORA e/ou MONTADORA OFICIAL néo se responsabilizam por eventuais perdas decorrentes.
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O EXPOSITOR que ndo desligue a chave geral do seu estande no fim das atividades diarias recebera
adverténcia por escrito e em caso de reincidéncia podera ser aplicada multa.

e O EXPOSITOR deve ligar aparelhos elétricos de uso continuo de energia a circuitos independentes.
¢ O guadro de energia com disjuntores deve estar localizado nos estandes em local de facil acesso.

e O EXPOSITOR com Area Livre se obriga a aterrar o estande, a partir do fio-terra que se encontra junto ao
ponto de entrada de energia, a fim de impedir eventuais choques elétricos.

e O CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB instalara um ponto ou mais de
fornecimento de energia no estande do EXPOSITOR, de acordo com as informacdes constantes no
Formularios 4 e 5 e planta elétrica do projeto especial enviado para Avaliacdo Técnica.

¢ Informamos que, por razdes de seguranca, cada equipamento a ser utilizado no estande necessita de 01 (uma)
tomada, ndo sendo permitidos adaptadores de mdultiplos pontos e distribuidores de sistema.

IMPORTANTE

e A tensdo elétrica do CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB é de 380
volts — trifdsico — fase neutra 220 volts. Caso seja necessario usar 110 volts o expositor devera
providenciar um transformador, ndo sendo permitido o uso de transformador aberto. Somente
blindados em caixa metélica e com poténcia adequada ao equipamento a ser energizado.

e A instalacdo de iluminacdo especial - holofotes, canh6es de luz, canhdes a laser, halégenas,
lustres, etc. — devera estar fixada em estrutura compativel com o peso destes equipamentos,
oferecendo seguranca aos expositores, visitantes, e ao evento.

A fim de calcular o nimero de KVA (KW) necessarios para seu estande, o EXPOSITOR devera somar os KW ou
W indicados nas plaquetas dos equipamentos e da iluminacdo do projeto e/ou seguir a orientacdo de sua
montadora. No formulario 4 anexo, ha uma tabela meramente informativa do consumo que serve para consulta
bésica.

A energia elétrica necessita de prévio dimensionamento para uma adequada distribuicdo da carga e,
consequentemente, para ndo haver sobrecarga do sistema de elétrica, as ruas seréo liberadas a partir das
informacgdes constantes nos Formulérios 4 e 5 preenchidos.

¢ A PROMOTORA, durante a fase de montagem do evento, ndo autorizara solicitagdes extras aquelas
informadas nos Formularios 4 e 5.

¢ Recomenda-se ainda que o célculo da demanda de energia informada nos Formularios 5 e 6 seja avaliado
por um técnico para evitar o dimensionamento errado.

e Se constatada alguma irregularidade, o expositor esta obrigado a adequar o consumo de seu estande ao
consumo informado nos Formuléarios 4 e 5, sob pena da infragdo resultar no corte de aparelhos que estejam
excedendo a carga adquirida. Em caso de reincidéncia e/ou se ocorrer algum dano, a empresa expositora fica
obrigada ao pagamento de multa, bem como ao ressarcimento pelos prejuizos causados.

14.3 TABELA DE CONSUMO

A tabela de consumo de energia elétrica é apenas mera referéncia para a base do célculo de energia para os
Expositores com area livre e estandes de montagem bésica.
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KVA = KW = 1000 W

NOTA: Caso o consumo calculado seja fracionado, havera arredondamento automatico deste consumo para
cima. O valor final devera estar de acordo com a quantidade de KVAs solicitada.

14.4 FIXACAO DE MATERIAIS
e Expositores de area livre demarcada nédo poderéo furar, escavar, pintar ou aplicar quaisquer outros materiais

gue causem danos as paredes, pisos, e estruturas do pavilhao.

¢ Nos estandes basicos, ndo é permitido furar, pintar ou utilizar cola ou fita colante sobre painéis, vidros,
ferragens ou acessoérios da montagem basica. Nesses estandes, o material promocional - quadros ou objetos
de decoracao — deve ser afixado com fios de nylon ou fitas colantes de qualquer tipo.

Observacgdes:

e Danos serdo passiveis de cobranca pela PROMOTORA.

o A fixacdo de carpetes diretamente no piso do pavilhdo, ou nas areas que contenham carpete, somente sera
autorizada mediante o uso de fita dupla face (marca Adere 426), de facil remocéo.

e E vedado o uso de substancias inflamaveis na construcdo e decoracdo do estande.

o Na&o é permitida a colocacdo de cartazes, adesivos ou sinalizacdo nas areas externas e de circulacdo do
CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB

14.5 VIDEO WALLS E TELOES

e As estruturas para video wall e teldes devem ser montadas em ferro ou madeira, com capacidade para
suportar o dobro do peso dos equipamentos instalados na estrutura. O acabamento da estrutura deve seguir
0 padréo de qualidade do estande e a fiacdo elétrica devera estar isolada e embutida.

e A cabine de operagao destes equipamentos deve se localizar nos limites do estande.

e E vedada a projecéo de luz, imagens, ou qualquer forma de sinalizag&o fora dos limites do estande.
14.6 PISOS DO PAVILHAO

Lembramos que a carga méxima permitida no pavilhdo é de 1.600 Kg/m2.

14.7 ELEVACAO/FIXACAO DE ESTRUTURAS AEREAS

A instalacdo de equipamentos e/ou estruturas aéreas adicionais dos estandes, com fixacdo nas trelicas metéalicas
do CICB, somente sera permitida apés avaliacao técnica do Gerente Geral Operacional do CICB e ao pagamento
a JE locacfes, dos valores correspondentes aos pontos “nd” necessarios a fixagdo dessas estruturas.

Sera necessaria, a apresentacdo, com 15 (quinze) dias de antecedéncia do inicio dos trabalhos, de documentacéao
gue capacite o artifice a trabalhar em altura.

Os expositores que necessitam de pontos aéreos devem contatar com a empresa responsavel no CICB para mais
informagdes sobre as documentagdes exigidas e outras pertinentes a instalagdo dos pontos “né”.

Empresa: JE Locagles

Nome: Alessandro

E-mail: alessandro@jelogistica.com.br
Telefone: (61) 982085720
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15. CRITERIOS PARA O CREDENCIAMENTO DAS MONTADORAS E DE SEU PESSOAL DE SERVICO

O acesso ao pavilhdo é restrito aos EXPOSITORES e MONTADORAS informados no Formulario 6 e mediante
apresentacéo do formulario preenchido e comprovante de pagamento das taxas necessarias.

15.1 HORA EXTRA

N&o sera alterado ou estendido o horario definido de montagem e desmontagem dos estandes sem cobranca de
hora extra. Paratal o expositor/montadora devera fazer a solicitagdo por escrito, até as 16h do dia da necessidade,
e arcar com todos os custos extras do CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB e os
servicos dos profissionais envolvidos neste acréscimo de horario. Os valores serdo apresentados ao solicitante e
contratos ap6s aprovacao dele.

15.2 MINISTERIO DO TRABALHO

Tenha no estande a documentacdo necesséria para o caso de fiscalizacdo do Ministério do Trabalho. E de
responsabilidade dos EXPOSITORES e/ou de suas montadoras contratadas o cumprimento da legislacdo
trabalhista vigente. Em caso de fiscalizacédo do Ministério do Trabalho, as empresas montadoras séo responsaveis
pela apresentacdo da documentacao necessaria solicitada pela fiscalizacao.

15.3 EPI - EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL

Cabe ao Expositor fornecer a seus empregados e/ou contratados os Equipamentos de Protecéo Individual (EPI)
adequados aos riscos do ambiente de trabalho de montagem e desmontagem de estandes. Esses equipamentos
deverdo estar em perfeito estado de conservagao, utilizagdo e funcionamento, garantindo a total seguranca dos
trabalhadores e demais pessoas que se encontrarem no local de montagem.

e Calcado de couro com biqueira refor¢cada (sapatéo);

e Capacetes de seguranca para protecdo do cranio com jugular;

¢ Cinto de seguranca para trabalho em altura superior a 02 metros, onde se aplicar;

e |uvas;

e Oculos de protecao;

Observacgdes:

¢ O nao cumprimento das normas estabelecidas no uso do EPI, sera passivel de aplicacdo de multa ou embargo
aos expositores que respondem solidariamente com os contratados e/ou subcontratados.

e Na&ao sera de responsabilidade da Promotora/Organizadora o descumprimento desse procedimento efetuado
pela empresa contratada pelos expositores.

e Todo funcionario ou contratado das empresas de montagem somente tera acesso ao pavilhdo, durante a
montagem e desmontagem, se estiver trajando uniforme da empresa ou camiseta com identificacdo, calcas
compridas e calcados adequados conforme descritos acima.

e E proibido o uso de tamancos, sandélias ou chinelos.

15.4 NORMAS E EXIGENCIAS GERAIS DE CONDUTA

« E vedado ao funcionario fazer refeicdes na area de trabalho, no CENTRO INTERNACIONAL DE
CONVENQC)ES DO BRASIL - CICB . utilizar a copa de servico do piso zero;
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e O CICB néo dispde de vestiarios e afins para os prestadores de servicos;

E proibido utilizar os sanitarios para a limpeza de equipamentos, materiais, lavagem de pincéis e demais
materiais de trabalho;

e E vedado aos prestadores de servico, o uso dos lounges do CICB para descanso;

e E proibido a utilizacdo dos elevadores sociais para deslocamento dos montadores, estes devem utilizar
somente os elevadores de servico, localizados na torre 4;

e E proibido fumar no CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB , conforme a
legislacédo em vigor.

15.5 NORMAS TECNICAS E DE SEGURANCA DURANTE A MONTAGEM

15.5.1 UTILIZACAO DE PLATAFORMAS DE ELEVACAO

e As plataformas devem ser dimensionadas para suportar a carga de trabalho estimada. O piso de trabalho da
plataforma deve fazer parte dele, com forracéo, ser antiderrapante, e nivelado.

e E proibido estender a altura das plataformas por meio de escadas e/ou outros equipamentos.

e Os rodizios das plataformas devem possuir travas.

e Em locais onde néo seja possivel a utilizagéo de plataformas, sera permitido o uso de escadas piramide, com
limitador de abertura de compasso e a garantia de um auxiliar.

15.5.2 QUANTO A ELETRICA

o A fiacdo de energia de aparelhos elétricos devera ser mantida suspensa sobre cavaletes de modo a evitar
acidentes por tropeco e eletrocusséo.

¢ O isolamento de emendas e derivacbes devem ter caracteristicas equivalentes as dos condutores utilizados.

e Os condutores devem ter isolamento adequado, ndo sendo permitido obstruir a circulagdo de pessoas.

e Os circuitos elétricos devem ser protegidos contra impactos mecanicos, umidade e agentes corrosivos.

e Equipamentos elétricos e maquinas devem ser ligados por intermédio de conjunto plugue/tomada.
15.5.3 QUANTO AO USO DE FERRAMENTAS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

e Nao utilizar ferramentas danificadas ou improvisadas.
e Proteger com bainha de couro as ferramentas manuais que possuam gume.

¢ O cinto de seguranca tipo paraquedista, em bom estado e com 0s requisitos de seguranca, deve ser utilizado
em atividades a mais de 2,00m (dois metros) de altura do piso.

16. INFRAESTRUTURA DO CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENGOES DO BRASIL - CICB
16.1 SERVICO MEDICO

Havera posto de atendimento (SOS) para urgéncia e emergéncia, no térreo, préximo a ao pavilhdo da exposicao
exposicao paralela.

16.2 DEPOSITO (DEPOSITO DO EXPOSITOR)
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Havera depdsito para material promocional e de exposicdo (folhetos/banners), conforme planta, Depésito do
Expositor

Datas: 20/10 a 26/10 — Consulte os horarios dos depdsitos no item 11

Os expositores devem retirar seu material dos depoésitos até as 14h do dia 26/10 — apds esse horario os
materiais poderdo der descartados.

OBSERVACAO: Os Expositores devem repor seu material promocional diariamente. N&o sera permitida a
montagem de sacolas, brindes ou “kits” nas dependéncias do depdsito.

17.

17.

REGRAS PARA EMISSAO DE CRACHAS DOS EXPOSITORES

Para dias e horarios de CREDENCIAMENTO dos EXPOSITORES consulte os itens 6.1.1. e 6.1.2 deste
Manual.

Expositores com Area Livre demarcada: € OBRIGATORIO o preenchimento do Formulario 6 para a emissao
de crachas na categoria “EXPOSITOR”.

Expositores com Estandes com Montagem Béasica: é OBRIGATORIO o preenchimento do Formuléario 9
para a emissao de crachas na categoria “EXPOSITOR”.

O numero de crachas na categoria “EXPOSITOR” para cada APOIADOR/EXPOSITOR é definido em fungao
da area (m2) comprada pelo EXPOSITOR — consulte abaixo o item 17.1.

1 ESTANDES COM MONTAGEM ESPECIAL
Tamanho estande Credenciais Extra Limite
(inclusas) (Consultar valores)

até 20m? 9 0 9
de21m? a29m? 12 0 12
de 30m? a 39 m? 13 0 13
de 40m? a 49m? 14 2 16
de 50m? a 59m? 15 3 18
de 60m? a 69m? 16 4 20
de 70m? 3 80m? 17 5 22
81m? 18 6 24

Observacdao: Consulte os horarios de credenciamento nos itens 6.1 e 6.2 desse Manual.

17.

18.

2 ESTANDES COM MONTAGEM BASICA

6m2; serdo concedidas 3 (trés) credenciais;

9mz2: serdo concedidas 5 (cinco) credenciais.

TRABALHO DE MENORES

Expositores que empreguem menores e nha montagem do seu estande sdo obrigados a cumprirem a legislacéo
vigente, conservando sempre uma copia da autorizacdo para a contratacdo do(s) menor(es) no estande para
apresentar a fiscalizacdo da Vara da Infancia e da Juventude se necessario.
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19. MOVIMENTACAO DE CARGAS
O transporte e a movimentacao de carga e equipamentos nos estandes sdo de responsabilidade do EXPOSITOR.

O acesso ao pavilhdo com carrinhos para movimentacao de cargas para entrada e a reposi¢ao de produtos no
estande, para manutencao e limpeza, serdo permitidos somente nos periodos de montagem e desmontagem
e se eles tiverem rodas pneumaticas.

20. OPERAGAO DO ESTANDE

e O EXPOSITOR deve respeitar os horarios da Exposicao Paralela, conforme fixado no contrato entre as partes.
e O estande deve funcionar durante todo o periodo de realizacdo da exposicao.

e Pelo menos um funcionario do expositor deve estar presente no estande durante o periodo da exposi¢éo. O
horario de chegada devera observar a antecipagédo de 30 minutos a abertura do evento.

¢ Ao final do dia cabe ao expositor desligar a chave geral de energia do seu estande.

¢ Na&ao é permitido a instalacéo de aparelhos de ar-condicionado nos estandes. O CENTRO INTERNACIONAL
DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB oferece climatizac&o.

e O expositor e/ou a montadora devem providenciar crachas provisoérios para 0 acesso do funcionario, caso haja
necessidade para manutencdo e/ou reposi¢do de materiais no estande.

e O horario de reposicéo de pecas sera das 07h30 as 09h00 de 23 a 26 de outubro.
21. SOM AMBIENTE

e Ainstalacdo de som ambiente nos estandes esta limitada a 50 decibéis.

e Consulte o item 4.8 deste manual, para taxas do ECAD

22. APRESENTACOES

e Os EXPOSITORES que desejarem realizar apresentacfes do tipo shows, teatros, musica ao vivo e etc.,
utilizando ou nao amplificacdo sonora, devem comunicar a PROMOTORA.

e Quando autorizada a apresentacao, esta ndo podera ultrapassar a altura de 50 decibéis.

23. NORMAS DE CONDUTA E DE USO DO ESPACO DO ESTANDE

Devem ser observadas as clausulas contratuais entre a PROMOTORA e o LABORATORIO e as

limitacOes/orientacbes a seguir:

e Expositores que fizerem degustacdo deverdo manter no estande recipientes para recolhimento dos dejetos,
recolhendo-os sempre que sua capacidade estiver proxima do limite.

e S0 esta autorizado nos estandes o0 uso de fogdes ou fornos elétricos e de micro-ondas.

o N&o serdo permitidas demonstragfes que causem efeito de fumaca ou qualquer outro efeito que possa gerar
situacdes de panico.

e E proibida a utilizago de explosivos, gases nao liquefeitos, toxicos e combustiveis, inclusive GLP e liquidos
inflaveis, bem como o funcionamento de quaisquer tipos de motores de combustéo interna.

e E proibido o uso de balbes ou bexigas com qualquer tipo de gas.
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e Alimpeza e recolha do lixo do estande é por conta do expositor. O lixo devera ser recolhido em sacos plasticos
fechados e depositados no contéiner localizado no corredor de servico;

e Na&o sédo permitidas promog¢@es e/ou atividades pelo Expositor fora da area de seu estande, tais como:

- Distribuicdo de brindes ou pec¢as promocionais;
- Colocacéo de letreiros, cartazes e outros;
- Bonecos, robos, artistas de performance (sombras, bonecos vivos) e afins;
- Desfiles, degustacédo de produtos e outros;
e E proibida a colagem de adesivos ou similares nos crachas de identificacéo do evento, tanto na frente como
no verso, ou em qualquer peg¢a/material do evento distribuido pela PROMOTORA,;

e E proibida a coleta de dados de congressistas e/ou visitantes fora dos limites do estande.
24. RUAS ACARPETADAS

As vias de circulacdo receberédo passadeiras, devendo o EXPOSITOR zelar por sua limpeza e conservacao
observando que:

e A sujeira do estande nao seja depositada na rua acarpetada. Esta deve ser recolhida em sacos plasticos ou
colocada nas lixeiras existentes.

o A reposicdo de produtos liquidos (dgua, bebidas em geral) deve ser feita em recipientes fechados ou
embalagens apropriadas.

e O EXPOSITOR que tiver freezer no estande devera recolher a dgua eventualmente liberada em recipientes
apropriados.

25. ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL/ MERCADORIA
O EXPOSITOR devera comunicar, no Formulario 11, a quantidade, e especificar quaisquer materiais, produtos,
maquinas, equipamentos e outros (exceto folhetaria, pequenos objetos, materiais de degustagéo e brindes) que

pretendem utilizar durante o congresso, devendo entregar uma copia a Seguranca Oficial do evento quando da
entrada deste material no CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO BRASIL - CICB .

26. LIMPEZA

A limpeza das vias de circulagdo durante o evento é de responsabilidade do PROMOTOR. A limpeza interna dos
estandes é de responsabilidade dos EXPOSITORES.

e Sugerimos que, por questdes operacionais, este servigo seja contratado com a empresa que prestara o servico
a PROMOTORA, item 4.16.

e Para credenciamento de empresas especializadas em limpeza, o0 EXPOSITOR devera preencher o
Formulario 7, como cracha de Servico, para que estas pessoas tenham acesso a todo periodo de
funcionamento da feira.

e Os crachas solicitados serdo entregues pela PROMOTORA na administracao do evento, conforme item 6.1
deste Manual.

e Os servicos de limpeza serdo feitos exclusivamente fora do horario de funcionamento do evento.
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Observacdes:

e A partir das 08h de 22 de outubro terd inicio a “Limpeza Geral” no pavilhao para instalar os carpetes nas ruas
e corredores da exposicao. Para isso, é necessario que os EXPOSITORES mantenham liberados os espacgos-
ruas de circulagao.

e E proibida a utilizag&o dos banheiros para limpeza de materiais ou coleta de 4gua para limpeza de estandes.

e O expositor e sua montadora sdo responsaveis pela recolha e destinacédo do seu lixo (sobra de materiais em
geral, como: Marcenarias, lonas, carpetes, plantas, etc...) da montagem e desmontagem de seus stands. Nao
€ permitido jogar nos contéineres do CICB.

27. VIGIA

O evento mantera um Servico de Vigilancia Geral durante o periodo de montagem, funcionamento e
desmontagem. N&o é responsabilidade da PROMOTORA, entretanto, zelar pelos produtos expostos em cada
estande. Assim, recomendamos que os EXPOSITORES mantenham em seus estandes, fora do horario de
funcionamento da exposi¢do, um prestador de servi¢co credenciado para tal.

A CONTRATACAO dos servicos de seguranca devem ser realizadas diretamente ao prestador de servico
GRIFFO, empresa exclusiva no CICB.

Durante a noite, principalmente no ultimo dia do evento, o expositor devera certificar-se que as suas pecas e
artigos em exposicdo estejam em lugar seguro e cuidadosamente protegidas. “Lembramos que cada
EXPOSITOR é responsavel pelo proprio material de sua exposi¢ao”.

A atividade de Seguranca Privada ou Desarmada € regida por Lei Federal. Para a seguranca no que diz respeito
a contratacdo de mao-de-obra de Guarda de Estande, alertamos que, conforme determinagdo da Policia Federal,
ndo sera permitida a prestacéo de servico de pessoas e/ou empresas nao habilitadas legalmente para a funcéo.

A orientagcdo prestada pela Policia Federal visa evitar a contratagdo de empresas clandestinas, bem como de
pessoas desqualificadas para o exercicio da profisséo, e até mesmo de empresas autorizadas, mas em situacao
irregular perante a Delegacia de Controle de Seguranca Privada.

28. FISCALIZACAO SANITARIA

Os EXPOSITORES que vao oferecer servi¢o de alimentacdo, em seu estande, podem contratar o fornecedor de
sua preferéncia, deste que constem na lista de fornecedores credenciados no CICB, conforme lista da pagina 8
desta manual, item 4.11. Sendo esses, responsaveis por providenciar o alvara sanitario para seu estande, e
respeitar as normas de seguranca informadas pelo CENTRO INTERNACIONAL DE CONVENCOES DO
BRASIL - CICB e pela PROMOTORA.

O CENTRO INTERNACIONAL DE CONVEN(;()ES DO BRASIL - CICB e a PROMOTORA ndo assumem
qualquer responsabilidade sobre a prestacéo de servigos de alimentagéo que o EXPOSITOR utilizar dentro da

area de seu estande.

N&o é permitida a introdug&o e/ou permanéncia de botijdes de gas no interior da &rea de exposi¢des, bem como
operacgdes que necessitem da utilizagdo de fritadeiras e/ou chapas.
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Os EXPOSITORES que forem expor equipamentos hospitalares e medicamentos também precisam dos alvaras
da Vigilancia Sanitaria.

29. RESPONSABILIDADE

E de responsabilidade do EXPOSITOR ou seus prepostos o cumprimento da legislacdo em vigor e todas as
obrigacdes trabalhistas, legais e todo e qualquer acidente que sejam causados a partir de sua presenca, de seus
funcionérios ou de qualquer outra pessoa que esteja desenvolvendo algum servigo no estande, nos periodos de
montagem, realizacdo e desmontagem do evento.

30. SEGURANGCA CONTRA INCENDIO
30.1 EXTINTORES

O EXPOSITOR € obrigado a manter em seu estande, desde o inicio da montagem até o final da desmontagem,
extintores de incéndio com a carga compativel aos produtos que expde e com o0s materiais utilizados na
montagem do estande. Os extintores ndo devem ser instalados em escadas e devem ficar desobstruidos e
devidamente sinalizados.

E obrigatdria a apresentacéo da Nota Fiscal do extintor deincéndio, para avaliacéo davalidade darecarga.
A Nota Fiscal devera ser mantida no estande durante todo periodo de realizacdo do evento. Uma cépia
autenticada devera ser deixada com a PROMOTORA.

A seguir consulte a tabela de extintores necessarios em fungdo da area do estande:

QUANDO NAO HOUVER DIVISAO NO ESTANDE
AREA / m2 CcCo2 PQS (PO QUIMICO SECO)
Até 50 1
De 51 a 100
De 101 a 150
De 151 a 200
De 201 a 250
De 251 a 300
De 301 a 350

ou

N[OOI~ WINIE
N0~ WIN

QUANDO HOUVER DIVISAO NO ESTANDE

AREA / m2 CO2 PQS (PO QUIMICO SECO)

Até 50 2 2
De 51 a 100 4 4
De 101 a 150 6 oU 6
De 151 a 200 8 8
De 201 a 250 10 10
De 251 a 300 12 12
De 301 a 350 14 14

31. SEGURO

E obrigatério que os EXPOSITORES contratem os seguros de Responsabilidade Civil e Riscos Diversos, e que
oferecam cobertura suficiente aos riscos envolvidos desde a montagem até a desmontagem do evento.
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32. DESMONTAGEM DOS ESTANDES

32.1 RETIRADA DE MATERIAIS

¢ Aretirada do material exposto nos estandes e de utensilios utilizados em cada estande somente sera permitida

apos o encerramento oficial do evento.

e A retirada final do material promocional dos estandes tera inicio as 14h30 do dia 21 de outubro, devendo estar
concluida até as 18h do mesmo dia, impreterivelmente.

e A PROMOTORA e a MONTADORA OFICIAL néo se responsabilizam pela perda de objetos no interior dos
estandes.

32.2 DESMONTAGEM

A desmontagem dos estandes pelas montadoras contratadas deve ter inicio as 14h30 do dia 26 de outubro, e
deve estar concluida até as 12h do dia 27 de outubro de 2024, impreterivelmente, respeitando os horarios do
item 7.4. Apés esse horério, havera cobranga de multa pela fragédo horéria da infracao.

ATENCAO:

e Ao retirar os crachas de montagem, o responsavel pela sua MONTADORA assinard um Termo de
Compromisso, para que a devida ciéncia e cumprimento quanto a retirada de todo o material de montagem
dentro do prazo estipulado, inclusive, do material de empresas terceirizadas.

e Em caso de avaria no espaco do pavilhdo, como piso, paredes e outros, 0 EXPOSITOR sera cobrado pelos
danos causados por meio de boleto bancario. Nesse caso o expositor sera cobrado por escrito.

32.3 CONTROLE DE SAIDA

A saida de materiais e equipamentos do Pavilhao sera objeto de vigilancia pela empresa de seguranca do evento,
devendo o EXPOSITOR ter em méaos cépia do Formulario 11 (especifico para registro de entrada e saida de
material) preenchido com os itens de sua propriedade que serdo retirados. Depois de assinado pelo responsavel
do estande, o formulario acompanhara o veiculo e serd entregue nas portarias de saida aos fiscais que
procederao a vistoria.
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