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APRESENTAGAO

Caro EXPOSITOR,

No periodo de 28 a 31 de outubro de 2026, estaremos juntos no XLIll Congresso Brasileiro de
Psiquiatria — XLIlIl CBP, a ser realizado no Distrito Anhembi, Sao Paulo - SP

Nossos esforgos sdo na certeza de que juntos iremos, novamente, realizar um grande evento! A sua
colaboragao, para tanto, sera imprescindivel, seja na remessa de todos os documentos constantes
deste manual/regulamento do XLIII CBP, seja no cumprimento dos prazos.

Por isso, € necessario que o EXPOSITOR cumpra os prazos estabelecidos nesse manual e, para tanto,
o EXPOSITOR deve solicitar aos seus prestadores de servigos, terceirizados, que lhe remetam as
informacgdes e os formularios preenchidos, considerando as etapas de montagem, desmontagem e todo
o transcurso durante o XLIII CBP.

O EXPOSITOR sera responsavel pela obediéncia a todos os preceitos legais no que diz respeito
ao cumprimento da legislagao aplicavel a sua participagao no evento, quer no que se refere tanto
alegislagao trabalhista quanto ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU/BR dentre outros.

Recomendamos que nenhuma pendéncia de qualquer natureza fique para o periodo de montagem, sob

pena desta pendéncia inviabilizar a sua participacdo no XLIIl CBP. As equipes do CREA/SP, CAU/BR
e da fiscalizagdo da Delegacia Regional do Trabalho se fardo presentes no evento.

http://www.cbpabp.org.br
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Os pagamentos de taxas, tais como: Taxa de energia, taxa de limpeza obrigatéria para o periodo de
montagem e instalacdo de pontos elétricos, credenciais de servigos deverao ser efetuados através de

boleto bancario, até a data prevista no manual/regulamento do evento, impreterivelmente.

Leia todos os itens deste manual, com cuidado especial em relagdo aos prazos de entrega dos

formularios e dos projetos.

E obrigagdo do EXPOSITOR dar conhecimento a montadora e fornecedores contratados pela
sua empresa sobre o contetiido das normas e procedimentos deste Manual do Expositor, sendo
o EXPOSITOR responsavel pelas infragoes cometidas pelos seus contratados.

DISPOSIGOES GERAIS

A REALIZAGAO DO EVENTO, O PAVILHAO SERA DIVIDIDO EM AREAS:

PARA

Exposi¢cao Paralela Hall 1 e 2

Exposicao Paralela;

Estande da ABP/ Estande CBP 2027;
Estandes Basicos, Estandes institucionais;
Agéncia de turismo;

Posto Médico;

Espaco Kids;

Praca de Alimentacao;

Salas e Auditérios;

Hall de Inscrigdes — Hall 1

Informacbes;

Pré- inscritos;

Novos Inscritos;

Credenciamento (imprensa e expositores);
Cursos;

Pagamento de inscrigoes;

Guarda Volumes

e Sessoes de posteres;

o Exposigao de fotos / Exposi¢ao de poesias;
Hall 03 o Atividades Cientificas (Salas e Auditorios)

e Cyber Café

e Secretaria Cientifica;

e Midia Desk/ Sala do Palestrante;

¢ Dpto Eventos,
Hall 04 e Comercial,

e Comunicacgao;

e Imprensa;

e [Estudio PEC;

e Atividades Cientificas (Salas e Auditorios);

e Prova de Titulo

Cada uma das empresas de uma ou mais areas sera doravante denominada EXPOSITOR.

A ABP - ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE PSIQUIATRIA, doravante denominada PROMOTORA
podera redistribuir as areas, por exigéncia dos Orgdos de Fiscalizagdo, respeitando sempre as
propor¢cdes de dimensdes e caracteristicas estabelecidas no Contrato de Participacdo, sem que tal

http://www.cbpabp.org.br
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procedimento implique em infragao contratual.

A participagdo no XLIll Congresso Brasileiro de Psiquiatria esta aberta a quaisquer empresas,
brasileira ou estrangeira, por meio de espacgos, calculados e comercializados por metro quadrado, para
montagem de seus estandes.

Ao participarem do evento, os expositores aceitam e ddo assim consentimento ao presente Manual do
Expositor, que doravante ird estabelecer seus direitos e obrigagdes com relagdo ao mesmo.

Os expositores DECLARAM ter conhecimento de que a PROMOTORA do Evento ABP, exercera a
fungdo de ORGANIZADORA, atuando com diligéncia e prudéncia, prestando ao EXPOSITOR todas as
informacdes inerentes ao evento.

Os expositores DECLARAM conhecer os riscos do negécio, ndo tendo a PROMOTORA qualquer
responsabilidade pelos negécios promovidos entre EXPOSITOR e os terceiros participantes do evento,
assim como pelo resultado da participagéo do expositor no evento.

A PROMOTORA nao é responsavel por prejuizos de qualquer ordem, e ndo sera obrigada a indenizar
0 expositor por prejuizos sofridos em razéo da insatisfagao do resultado na participagéo do evento, bem
como em perdas e danos ou lucros cessantes (valor do contrato de permissao de uso e do investimento).

O expositor ndo podera ceder, nem sublocar, total ou parcialmente, os espagos através do contrato de
participagao, salvo com autorizagcdo da PROMOTORA.

N&o sera permitida a troca de estandes entre expositores sem a prévia e expressa autorizagdo da
PROMOTORA.

Para participar da exposicao é imprescindivel que o expositor esteja em dia com a
documentagao de legalizagao, bem como os pagamentos referentes a sua participagao no
evento e outros servigos, como:

Pagamento das taxas constantes no Manual do Expositor;

Envio dos formularios;

Envio do projeto para avaliagao técnica com copia da ART/RRT paga;
Pagamento do ECAD, se procedente.

o O T O
N N N N

DESPACHO ADUANEIRO E TRANSITORIO: E de livre escolha do EXPOSITOR a contratagado de
uma empresa de despacho, desembaraco aduaneiro e/ou transito de mercadorias. A
PROMOTORA ¢ a MONTADORA OFICIAL nao tém responsabilidade legal ou ingeréncia nos tramites
de importacao, exportacao, transporte ou despacho de mercadorias.

Todas as necessidades quanto a montagem de estandes nao relacionadas no presente manual serdo
diretamente equacionadas pela PROMOTORA e pela MONTADORA OFICIAL.

IMPORTANTE:

DAS PENALIDADES:

Caso haja descumprimento das normas do presente Manual do Expositor, por parte de alguma
empresa expositora e/ou apoiadora, ou por alguma empresa por ela contratada, serdo aplicadas as
seguintes penalidades:

a) 1?2 Infragao: Adverténcia por escrito que sera apresentada ao infrator no local do evento,

http://www.cbpabp.org.br
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descrevendo a infragcdo, data e hora. Caso o infrator se negue a assinar, a promotora podera
utilizar- se da presenga de 2 (duas) testemunhas, e sera considerada valida;

b) 2?2 Infragdo: sera aplicada a multa prevista em contrato. A promotora lavrara um Termo de Infragéo
descrevendo os fatos, data, local, dia e hora. Caso o infrator se negue a assinar, a promotora
podera utilizar-se da presencga de 2(duas) testemunhas, e sera considerada valida.

As infragbes cometidas poderao ser cobradas cumulativamente e o pagamento sera efetuado apds o
evento com boleto bancario que sera enviado a sede da infratora.

A penalizagao ndo obsta que a PROMOTORA busque o ressarcimento dos danos materiais ou morais
causados a si ou a terceiros de sua responsabilidade, pela via judicial, conforme estipulado
contratualmente.

A PROMOTORA € a MONTADORA OFICIAL, poderao arbitrar casos omissos neste manual, para
que sejam garantidas as condigdes de seguranga e o perfeito funcionamento do evento.

Para todas as leis ou questdes que direta ou indiretamente derivem do evento e da aplicacdo deste
manual, os expositores se submeterao a jurisdigdo e Foros dos Tribunais na cidade do Rio de Janeiro
- RJ, com renuncia de qualquer outro.

4. DADOS DO EVENTO

4.1 SECRETARIA EXECUTIVA DO XLIII CBP
Associagao Brasileira de Psiquiatria — ABP

Endereco: Rua Buenos Aires, 48 - 3° andar - Centro CEP: 20070-022 — Rio de Janeiro — RJ
Tel: (21) 2199-7500
E-mail: congresso@abp.org.br operacional2.congresso@abp.org.br operacional4.congresso@abp.org.br

42 ATENDIMENTO AO EXPOSITOR

Duvidas sobre o manual técnico, horarios e solicitagdes especiais

Associagao Brasileira de Psiquiatria — ABP
Enderec¢o: Rua Buenos Aires, 48 - 3° andar - Centro CEP: 20070-022 — Rio de Janeiro — RJ
Contato: Lucia Coelho - comercial@abp.org.br
Contato: Arthur Lima - comercial2@abp.org.br

43 ORGANIZAGAO E PROMOGAO
Associagao Brasileira de Psiquiatria — ABP

Enderec¢o: Rua Buenos Aires, 48 - 3° andar - Centro CEP: 20070-022 — Rio de Janeiro — RJ

Tel: (21) 2199-7500

Site: www.abp.org.br | https://cbpabp.org.br/

E-mail: congresso@abp.org.br; operacional2.congresso@abp.org.br; operacional4.congresso@abp.org.br

44 LOCAL DO EVENTO

Centro de Convencgoes Distrito Anhembi

Enderec¢o: Av. Olavo Fontoura, 1209 - Santana, Sdo Paulo - SP CEP 02001-900 Sao Paulo - SP

http://www.cbpabp.org.br
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45 AGENCIA DE TURISMO OFICIAL

Reserva de Hotel, Passagem Aérea e Tours

Fellini Events
Tel.: + 55 (51) 9732-7459 — Ricardo Straccioni

Tel.: + 55 (11) 97164-7399 — Escritério Sao Paulo
E-mail: ricardo@fellinievents.com.br
Site: https://fellini.group/evento/congresso/xliii-congresso-brasileiro-de-psiquiatria

46 MONTADORA OFICIAL
EM DEFINICAO

- Atendimento ao Expositor, solicitagdes adicionais e projetos especiais:

SOLICITACAO DE ESTANDES COM MONTAGEM ESPECIAL/CONSTRUIDA:
O prazo limite para o envio do projeto para aprovacgao € dia 18 de setembro de 2026.

Na fase de detalhes técnicos, os envios das plantas para aprovagéo do projeto deverao ser feitos para:

Contato:
E-mail:

4.7 CONSELHOS REGIONAIS

CAU/BR - Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

Central de Atendimento: 0800 883 0113
Segunda a Sexta-feira, das 09h as 19h (ligagbes realizadas a partir de telefones fixos) ou envie e-mail para:
E-mail: atendimento@caubr.gov.br

Site: www.caubr.gov.br

CREA/SP - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Sao Paulo
Central Geral de Atendimento: 0800 017 18 11
Segunda a sexta-feira, 8h30 as 16h30
Endereco: Av. Brigadeiro Faria Lima, 1059, 9° Andar — Pinheiros — S&o Paulo/SP — 01452-002 Brasil
Site: https://www.creasp.org.br/

e Profissionais registrados no CREA de outros estados deverdo requerer visto provisério para
poderem atuar regularmente em S&o Paulo.

e Para ter validade a ART/RRT devera estar devidamente assinada pelo profissional e o contratante,
bem como acompanhada do comprovante de recolhimento bancario e copia do registro no CAU ou
CREA do profissional.

e Mais informagdes entrar em contato com os 6rgaos descritos acima.

Obs.: Lembramos que é obrigatério o envio da ART/RRT paga junto com o projeto definitivo.
4.8 ECAD -SAO PAULO/SP

ECAD - ESCRITORIO CENTRAL DE ARRECADAGAO E DISTRIBUICAO
Endereco: Av. Paulista, 171 - 3° andar - Bela Vista, Sdo Paulo - SP, 01311-904
Telefone: (11) 3287-6722
E-mail: ecadsp@ecad.org.br

¢ O EXPOSITOR ¢ responsavel pelo pagamento das taxas ao ECAD (Escritério Central de Arrecadagéo e
Distribuicdo) de acordo com a legislagéo vigente no caso de utilizagdo musical. O EXPOSITOR é

http://www.cbpabp.org.br
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qbrigado a apresentar o comprovante do recolhimento do ECAD quando solicitado.
e E proibida a projecédo de som ou imagem fora dos limites da area do EXPOSITOR.

e E vedado o uso de aparelho de amplificagdo de som para emissdo de mensagens de vendas ou

divulgacéo de promogdes.

4.9 ESTACIONAMENTO

O DISTRITO ANHEMBI possui estacionamento para veiculos particulares. Somente carros € motos podem

permanecer estacionados no local.

1. OPERAGAO durante a MONTAGEM e DESMONTAGEM do evento: Durante os dias de Montagem
e Desmontagem, os veiculos (automéveis, caminhdes, utilitarios e vans), s6 podem operar como
carga e descarga, ndo sendo a permitida a permanéncia no local.

2. Tabela de valores de estacionamento:

VvEIicuLO PERIODO CARENCIA
CARRO RS 90,00 15 MIN
MOTO RS 50,00 15 MIN
VANS RS 110,00 30 MIN
MICRO ONIBUS RS 170,00 30 MIN
ONIBUS RS 225,00 30 MIN
VAN TRANSFER RS 115,00 -
MICRO TRANSFER RS 170,00 -
ONIBUS TRANSFER RS 225,00 -
AREA DE CARGA E DESCARGA
VEICULO POR HORA CARENCIA
CARRO E VEICULO DE CARGA ATE 7
TONELADAS RS 30,00 15 MIN
CARRO E VEICULO DE CARGA ACIMA
DE 7 TONELADAS RS 50,00 30 MIN
PERNOITE
VEICULO DIARIA POR UNIDADE
CAMINHAO R$ 530,00
*EMBARCAGAOQ (INDEPENDENTE DO TAMANHO) | R$ 170,00
*CONTAINER - 10 PES (SERVIGO) R$ 500,00
*CONTAINER - 20 PES (SERVIGO) R$ 760,00
*CONTAINER - 40 PES (SERVIGO) R$ 1.000,00
GENIE / EMPILHADEIRA R$ 130,00

http://www.cbpabp.org.br
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3. A credencial do expositor retirada no CAEX (Centro de Atendimento ao Expositor) ndo da ao
credenciado livre acesso ao estacionamento do ANHEMBI.

INDIGO

Coordenador do Estacionamento: Jocidalva
Telefone: (11) 96719-4075

E-mail: jocidalva.santos@group-indigo.com

410 ASSISTENCIA MEDICA

Durante a montagem, realizacdo e desmontagem do congresso o servico médico estara disponivel para
quaisquer necessidades. O posto médico estara localizado no Centro de Convencdes — Hall 3 e a empresa
abaixo sera a responsavel pela prestagao do servigo.

EM DEFINICAO

Contato:
Telefone:
Email

411 SECRETARIA E PESSOAL DE APOIO LOCAL

EM DEFINIGAO
Contato:

Tel.:
Email:

412 SERVICO DE ALIMENTOS & BEBIDAS

O ANHEMBI possui fornecedor exclusivo para A&B. Caso seja ofertada alimentacao dentro dos
estandes fica a critério do expositor a contratagdo de empresas cadastradas ao ANHEMBI.

Grupo El Dourado
Contato: Gustavo Dadamo — Analista Comercial
Tel.: (11) 96302-6326 | Email: gustavo.rossi@grupoeld.com.br

4.13 SEGURANCA

AVANTE EVENTOS
Contato: Kethlyn Castilho — Analista de Eventos
Tel.: (11) 93213-0330 | Email: contato@avanteeventos.com.br

414 BRIGADA DE INCENDIO

AP FIRE
Contato: Aline Almeida
Tel.: (11) 98204-0851 | Email: comercial@apfire.com.br

415 INTERNET

O ANHEMBI possui fornecedor exclusivo para o servico de Internet.

HTH Locacao e Consultoria
Contato: 11 3077 5500/ 11 3958 3333

http://www.cbpabp.org.br
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E-mail: feiras.anhembi@hthnet.net

416 ELETRICA / GERADOR:

O Anhembi fornecera a quantidade de energia elétrica necessaria para atender as necessidades do Evento,
sendo a contratagcdo da infraestrutura elétrica e hidraulica geral de responsabilidade da ABP, conforme
disposto no TPU. Nesse sentido, fica expressamente vedada a contratagéo direta de geradores ou quaisquer
outros equipamentos fornecedores de energia pelos expositores.

Solicitagbes de pontos de elétrica e hidraulica deverao ser encaminhadas a organizagédo do evento (ABP),
que centralizara todas as demandas dos expositores e realizara a contratagcdo junto a GL, empresa
responsavel pela operacao do Distrito Anhembi. Nao seréo aceitas solicitagdes realizadas diretamente pelos

expositores a GL.

Enviar as solicitagcdes aos respectivos emails: congresso@abp.org.br, operacional2.congresso@abp.org.br
e operacional4.congresso@abp.org.br.

4.17 LIMPEZA GERAL E DOS BANHEIROS

A limpeza do estande ¢ de responsabilidade do expositor, cabendo a ele a contratacao direta do
Sservico.

EM DEFINIGAO
Nome de contato:

Tel.:
Email:

4.18 EQUIPAMENTOS

EM DEFINIGAO
Nome do contato:
Tel.:
E-mail:

4.19 ESTRUTURAS AEREAS

GL LIVE
Contato: Departamento de Estruturas Aéreas
E-mail: cabos.anhembi@glbr.com.br

4.20 SECRETARIA DE FAZENDA

Em Sao Paulo todos os expositores precisam da Autorizacdo de Funcionamento Provisério a ser
retirado na Secretaria de Fazenda.

Secretaria de Fazenda
Avenida Rangel Pestana, 300 - térreo — Sé | Telefone: (11) 2930-3750

A Autorizagéo € imprescindivel para o funcionamento do estande e é de responsabilidade do expositor.

4.21 DESPACHANTE — REGULARIZAGAO / ALVARA

http://www.cbpabp.org.br
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FACILITY DOC
Contato: Comercial

.

E-mail: comercial@facilitydoc.com.br

ENVIO DE FORMULARIOS DO EVENTO

XLIIl CBP
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A seguir, 0o EXPOSITOR encontrara as informagdes necessarias ao entendimento e preenchimento dos
Formularios do Evento.

Conforme contrato assinado entre as partes é de responsabilidade da empresa expositora o envio dos
formularios preenchidos no prazo definido. A PROMOTORA e a MONTADORA OFICIAL ndo se
responsabilizam pela execucdo de servigos solicitados apds o prazo de envio dos formularios.

Recomendamos que o EXPOSITOR imprima uma cépia de cada formulario enviado, e cépia do
pagamento, para comprovagdes se necessario, na retirada dos crachas e para a liberagao dos demais

Servicos.

FORMULARIOS OBRIGATORIOS - ESTANDES DE MONTAGEM BASICA 9M
FORMULARIO 4 | INSTALACAO ELETRICA (CONSUMO / KVA)
FORMULARIO 9 | CREDENCIAIS DE EXPOSITORES (MONTAGEM BASICA)

FORMULARIO 11

REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL

FORMULARIOS OBRIGATORIOS — MEETING POINT

FORMULARIO 3

TAXA DE LIMPEZA MONTAGEM E DESMONTAGEM

FORMULARIO 4

INSTALACAO ELETRICA (CONSUMO / KVA)

FORMULARIO 7

CREDENCIAIS DE SERVICO (GARCONS, RECEPCIONISTAS, BUFFET,
LIMPEZA E REPOSIGAO)

FORMULARIO 9

CREDENCIAIS DE EXPOSITORES (INDUSTRIA FARMACEUTICA)

FORMULARIO 11

REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL

FORMULARIOS OB

RIGATORIOS - ESTANDES DE AREA LIVRE:

FORMULARIO 1

APRESENTACAO DA MONTADORA

FORMULARIO 2

TERMO DE RESPONSABILIDADE

FORMULARIO 3

TAXA DE LIMPEZA MONTAGEM E DESMONTAGEM

FORMULARIO 4

INSTALACAO ELETRICA (CONSUMO / KVA)

FORMULARIO 5

LOCALIZAGAO DE PONTO DE ENERGIA

FORMULARIO 6

CREDENCIAIS DE PESSOAL DE MONTADORAS

FORMULARIO 7

CREDENCIAIS DE SERVIGCO (GARCONS, RECEPCIONISTAS, BUFFET,
LIMPEZA E REPOSICAO)

FORMULARIO 8

CREDENCIAIS DE EXPOSITORES (INDUSTRIA FARMACEUTICA)

FORMULARIO 11

REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL

http://www.cbpabp.org.br
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FORMULARIO 12 | AVALIAGAO TECNICA DO PROJETO ESPECIAL

FORMULARIOS DE SERVIGOS OPCIONAIS PARA TODOS OS ESTANDES:
FORMULARIO 13 | TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA CREDENCIAMENTO DE VIGIA

6. DATAS E HORARIOS DO EVENTO

6.1 CREDENCIAMENTO E ATENDIMENTO AOS EXPOSITORES DURANTE A MONTAGEM
9
6.1.1 Exposicao Paralela - Credenciamento de Expositores - com drea livre demarcada

Observagoes:

Os EXPOSITORES da INDUSTRIA FARMACEUTICA E OUTROS SEGMENTOS COM MONTAGEM
ESPECIAL que desejarem acompanhar a montagem do seu estande deverdo fazer o seu
credenciamento nos dias 24, 25 e 26 de outubro de 2026, ficando limitados a 3 (trés) credenciais por
expositor, nos horarios e locais citados abaixo:

24/10 - 12h as 18h
25 e 26/10 - 09h as 15h

Local do Credenciamento: Doca Pavilhdo 10
A partir de 27/10, o credenciamento dos expositores sera feito na Secretaria de Inscri¢gdes, Hall de
Inscricdo, Centro de Conven¢des (Consulte horarios detalhados nesse Manual, item 6.2)

6.1.2 Exposigao Paralela - Credenciamento de Expositores - estandes com montagem basica:
O credenciamento de expositores com estandes de montagem basica sera a partir do dia 27/10.

Local do Credenciamento:
A partir do dia 28/10 as 15h, o credenciamento dos expositores sera feito na Secretaria de Inscrigdes,
Hall de Inscrigdo, do Centro de Convengodes (Consulte horarios detalhados nesse Manual, item 6.2)

6.1.3 Decoracéo e Finalizagdo de Estandes com Montagem Basica

RESUMO DOS HORARIOS DE MONTAGEM, DECORAGAO E DESMONTAGEM

ESPACO MONTAGEM DATA HORARIO

Feirade MONTADORA OFICIAL 24/10 19h as 00h
Exposigao Demarcacao da Area
Industria _ 25/10 08h as 19h
Farmacéutica Montagem Especial 26/10 08h as 19h
Outras Montadoras 27/10 08h as 14h
Inddstria Finalizagao
n e (decoragéo e colocagdo de material 27/10 15h as 19h
Farmacéutica :
promocional nos estandes)
*Observar o item 7.3
MONTADORA OFICIAL 25/10 08h as 19h
Expositores com Montagem Basica 26/10 08h as 19h
estandes de 27/10 08h as 14h
Montagem Basica: 5 5
Hall 1 e 2 Decoragdo e colocagao de 27/10 15h as 19h
material nos estandes
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Todas as areas
em geral

Limpeza da area de circulagao

27110

12h as 19h

6.2 CREDENCIAMENTO E ATENDIMENTO AOS EXPOSITORES DURANTE O CBP

6.2.1 Credenciamento - Exposi¢ao Paralela

Data Horario Local

27/10 15h as 19h

28/10 07h30 as 19h Centro de Convengoes

59 e 30/10 08h as 19h - Secretaria de |I_?sli;r;g:oes (grupos) -
31/10 08h as 14h @
6.2.2 Realizagao - Exposicao Paralela
Data Horario Local
28/10 07h30 as 19h
29 e 30/10 08h as 19h Hall 1e 2
31/10 08h as 14h

Observacao Importante:

O expositor obriga-se a manter seu estande aberto durante todo o horario de funcionamento do evento
com a presenga de, pelo menos, um representante habilitado a dar informagdes sobre os produtos e/ou

S

ervigcos expostos.

6.2.3 Realizagao Atividades Cientificas
Data Horario Local
28/10 10h as 19h Centro de C -
- entro de Convengdes
29 e 30/10 09h30 as 19h Hall 1,2, 3¢e4
31/10 09h30 as 14h

*Os cursos ocorrem de 8h as 12h de 28/10 a 30/10

7.

HORARIOS E LOCAL DE CARGA E DESCARGA

1 ACESSO DE VEICULOS PARA CARGA E DESCARGA DE MATERIAIS

O acesso de caminhdes e carretas ao DISTRITO ANHEMBI para carga e descarga sera por:

Portao 10 — Acesso pela Avenida Marginal Tieté - Rua Prof Milton Rodrigues

7.

As cargas e descargas somente serao permitidas através da doca do Centro de Convengoes;

ApOs as cargas e descargas, os veiculos devem deixar de imediato a plataforma da doca;

Para casos especiais de transporte de material e /ou equipamentos de grande porte, a transportadora
responsavel por este transporte deve realizar, antecipadamente, visita técnica ao DISTIRTO
ANHEMBI para confirmagédo de medidas e reconhecimento do trajeto, garantindo assim a perfeita -

seguranga do equipamento e do local;

O DISTRITO ANHEMBI nao dispde de pessoal ou carrinhos para carregar materiais. Tal trabalho

devera ser providenciado por cada expositor;

Apéds descarregar os materiais, os caminhdes devem deixar o local.

2 CARGA E DESCARGA: NORMAS
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A entrada e retirada de equipamentos € de responsabilidade do EXPOSITOR.

Ao final da exposig¢ao, para a retirada da carga devera ser apresentado o Formulario de Entrada e
Saida de Materiais (Formulario 11) ou a copia da nota fiscal de saida.

Nao sera permitida a saida de produtos que nao estiverem relacionados no formulario ou notas fiscais.
O expositor € o responsavel direto pelo atendimento as normas pela empresa de carga que tiver
contratado. O ndo atendimento as normas ocasionara em adverténcia por escrito €, em caso de
reincidéncia, em sancgdo correspondente a sancdo que a PROMOTORA vier a sofrer do DISTRITO
ANHEMBI. Neste caso o EXPOSITOR sera notificado por escrito, por meio do seu representante
responsavel pela montagem de seu estande.

E permitido que caminhdes/veiculos menores entrem para, apenas, descarregar.

Proibido que os veiculos estacionem com as rodas em cima da canaleta.

Qualquer meio de transporte de carga leve para circular no interior do ANHEMBI devera estar equipado
com rodas emborrachadas (tipo carrinhos-prancha).

E proibido descarregar os materiais utilizados na montagem e desmontagem dos estandes, jogando os
mesmos de cima do caminh&o.

Terad um coordenador fiscalizando a area de carga e descarga. Caso ocorra algum acidente que
danifique a estrutura do local sera cobrado o valor correspondente ao conserto.

O ANHEMBI emitira o boleto e a ABP cobrara da empresa responsavel, conforme registro
realizado no dia do acidente.

7.3 HORARIOS DE CARGA E DESCARGA PARA MONTAGEM

Data Horario Local Acesso

25/10 8h as 16h Centro de Convengdes Doca — Portédo 10
26/10 8h as 16h Centro de Convencgoes Doca — Portédo 10
27/10 08h as 13h30 Centro de Convengdes Doca — Portéo 10

CARGA E DESCARGA EXPOSITORES: MATERIAL PROMOCIONAL DE ESTANDES

Data Horario Local Acesso
26/10 - Segunda-feira 09h as 16h Centro de Convencdes Doca — Portdo 10
27/10 - Terca-feira 09h as 16h Centro de Convengdes Doca — Portéao 10

e O EXPOSITOR que desejar instalar equipamento de grande porte em seu estande, deve programa-
lo enviando os detalhes de seu projeto especial para a devida aprovagdo da MONTADORA, dentro
do prazo, conforme o item 9.2 deste manual.

e Toda a carga destinada a exposi¢cédo deve conter em sua embalagem, claramente identificados, o
nome da empresa expositora, numero do estande, responsavel, e telefone de contato.

e Havera depdsito no Centro de Convengdes — para os estandes com montagem especial.

Depoésitos Local Acesso
Depdsito do Expositor Centro de Convengdes — Hall 1 Doca - Portdo 10
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7.4 HORARIOS DE CARGA E DESCARGA: DESMONTAGEM

Expositora
Retirada do material promocional Industria Farmacéutica 31/10 14h30 as 18h
e equipamentos dos estandes

o Espagos montados sob sua 31/10 14h30‘és 23h

Montadora Oficial responsabilidade e atendimento 01/11 08h as 12h

a desmontagem

31/10 15h30 as 19h

Montadoras Externas Industria Farmacéutica 08h as 12h

01/11

e No dia 01/11 apds as 14h sera realizada a limpeza geral das areas para vistoria de devolugao.

e O EXPOSITOR devera retirar toda a mercadoria e providenciar a desmontagem de seu estande,
cumprindo os prazos e horarios definidos que constam acima - item 7.4 deste manual.

e O EXPOSITOR ¢ inteiramente responsavel pela sua mercadoria de exposicao.

¢ A PROMOTORA e a MONTADORA OFICIAL do XLIII CBP nao se responsabilizarao por qualquer
material eventualmente remanescente no interior do ANHEMBI apds o término do evento e multara
o Expositor que ndo atender as normas de desmontagem neste item.

LOCALIZAGAO DOS ESTANDES

e Cabera a MONTADORA OFICIAL demarcar a area dos estandes no pavilhdo do DISTRITO
ANHEMBI de acordo com o mapa de localizagdo dos estandes.

e O acesso das demais montadoras ao DISTRITO ANHEMBI obedecera ao horario estabelecido no item 7
deste manual.

e A Organizagao do XLIlIl CBP e a MONTADORA OFICIAL nao sao responsaveis por servigos de
manutencdo de estandes construidos por terceiros. Sugerimos que a montadora do expositor
mantenha funcionarios de plantao no local.

FORMAS DE PARTICIPAGAO

Conforme estabelecido no contrato firmado entre a PROMOTORA e o EXPOSITOR, a seguir
relacionamos as diversas formas de participacdo no XLIII CONGRESSO BRASILEIRO DE
PSIQUIATRIA:

9.1 ESTANDES COM MONTAGEM BASICA (com 9m?, 18m?, 24m?, 36m?):
ESTANDE 9m2

Piso: Formato: 3,00 x 3,00m, em MDF amadeirado 3cm de altura;

Parede de fundo: Formato: 3,00 x 2,70m de altura em estrutura de sodem/ madeira e fechamento em
lona impressa personalizada.

Colunas/Testeira: Em estrutura de sodem/madeira revestido em lona impressa personalizada

Mobiliario de apoio:
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- 01 Balcdes de apoio: Formato: 1,00 x 0,50 x 1,00m de altura em estrutura de sodem
com fechamento em MDF na cor branca, revestido em lona impressa personalizada
- 01 Mesa-redonda com tampo de vidro

- 04 Cadeiras;

- 01 Banqueta;

- 01 lixeira

Elétrica: 03 Ponto de tomada;

ESTANDE 18m2
Piso: Formato: 6,00 x 3,00m, em MDF amadeirado 3cm de altura;

Parede de fundo: Formato: 6,00 x 2,70m de altura em estrutura de sodem/madeira e fechamento em lona
impressa personalizada.

Colunas/Testeira: Em estrutura de sodem/madeira revestido em lona impressa personalizada.

Mobiliario de apoio:

- 01 Balcao de apoio: Formato: 1,00 x 0,50 x 1,00m de altura em estrutura de sodem com
fechamento em MDF na cor branca, revestido em lona impressa personalizada, balcao armario com porta +
chaves;

- 01 Banqueta;

- 01 Mesa redonda com tampo de vidro;

- 04 Cadeiras;

- 01 Soféa de 2 lugares;

- 02 puffs;

-01 TV 42,

- 02 lixeiras;

Elétrica: 03 Pontos de tomadas;

ESTANDE 24m2
Piso: Formato: 6,00 x 4,00m, Piso em MDF amadeirado 3cm de altura;

Parede de fundo: Formato: 6,00 x 2,70m de altura em estrutura de sodem/madeira e fechamento em lona
impressa personalizada.

Torres/Testeira: Em estrutura de sodem/madeira revestido em lona impressa personalizada.

Mobiliario de apoio:

02 Balcdes, um de apoio e um para servigo (café, agua, petisco); 02
Banquetas;

01 Mesa retangular com tampo de vidro;

06 Cadeiras;

02 Sofas de 1 lugares;

04 puffs; 01 TV 427

02 lixeiras;

Elétrica:
lluminagdo basica;
03 Pontos de tomadas.
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ESTANDE 36m?2
Piso: Formato: 6,00 x 6,00m, Piso em MDF amadeirado 3cm de altura;

Parede de fundo: Formato: 6,00 x 2,70m de altura, em estrutura de sodem/madeira e fechamento em lona impressa
personalizada.

Torres/Testeira: Em estrutura de sodem/madeira revestido em lona impressa personalizada.

Mobiliario de apoio:

02 Balcoes, um de apoio e um para servico (café, agua, petisco); 02
Banquetas;

01 Mesa retangular com tampo de vidro;

06 Cadeiras;

04 Sofas de 1 lugares;

Mesa de centro; 01 TV 42”;

1 revisteiro;

2 vasos de plantas;

02 lixeiras;

Elétrica:
03 Pontos de tomadas;
lluminacao basica.

e A rede de tomadas sera dimensionada de acordo com a carga e os pontos informados pelo
EXPOSITOR.
e A rede tera tensdo em 220 volts/60hz monofasica, plugs padrdo ABNT2p + T.

e Caso o expositor necessite de 110 volts devera levar transformador, ndao sendo permitido o
uso de transformador aberto. Devem ser blindados em caixa metalica e com poténcia
adequada ao equipamento a ser energizado.

OBSERVACOES:

Todo material constante da montagem bésica sera cedido ao expositor a titulo de locagdo, devendo o
mesmo ser devolvido ao final do evento nas mesmas condigbes em que foi recebido. A retirada ou
colocagcdo de painéis ou qualquer elemento da montagem somente podera ser feita por pessoal
especializado da montadora oficial contratada pela PROMOTORA. Eventuais danos sofridos ao
material serao passiveis de ressarcimento.

Todas as mudangas ou acréscimos na area do estande com montagem basica serdo cobrados a parte,
e dependerao da disponibilidade da montadora oficial, contratada pela PROMOTORA, em realiza-las.
Assim, no caso de mudangas, alertamos que € importante a definigdo antecipada do projeto de seu
estande.

Caso seja necessario algum mobiliario extra, contatar por e-mail a MONTADORA OFICIAL, até
24 de agosto de 2026. Apdés a contratagdo de material ou mobiliario extra, nao havera

cancelamento ou devolugdo a montadora oficial.

9.2 AREA LIVRE: INDUSTRIA FARMACEUTICA
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Considera-se area livre o espago sem quaisquer elementos da montagem basica. O EXPOSITOR
recebera a area demarcada no piso do pavilhdo, cabendo ao mesmo todo trabalho de montagem e
acabamento do espaco. Cabera também ao expositor o acabamento nas paredes de fundo, laterais, e
vista superior entre estandes vizinhos.

e A contratagdo de empresa para efetuar montagem, desmontagem e/ou a decoragédo de projetos
especiais nao isenta o expositor das responsabilidades perante a PROMOTORA e a MONTADORA
OFICIAL do Congresso, sob pena, em caso de infragdo, de sofrer as sangdes necessarias.

o A MONTADORA OFICIAL nao tem qualquer responsabilidade perante problemas estruturais nos
estandes que optarem pela montagem especial de montadoras terceirizadas. Neste caso, a
responsavel pela manutencéo e assisténcia técnica a seu cliente sera a montadora contratada pelo
EXPOSITOR.

e As montadoras de estandes especiais serdao obrigadas a apresentar a RRT (Registro de
Responsabilidade Técnica) ou ART (Anotagcdo de Responsabilidade Técnica) por estande a ser
montado com o respectivo projeto para avaliagdo e aprovagao para montagem.

e O projeto do estande deve ser apresentado, no prazo, em duas vias: uma via ficara com a
MONTADORA OFICIAL e a outra, depois de aprovada, sera carimbada e devolvida ao expositor.
Esta devera ficar a disposigao no estande durante todo o periodo de montagem.

e Caso o projeto esteja em desacordo com as normas deste manual, a Organizagdo do Congresso,
juntamente com a MONTADORA OFICIAL podem embargar a construgdo do estande.

e Caso a montadora contratada pelo expositor ndo reformule o projeto e a construgio em
tempo habil, o estande ndo podera ser ocupado durante a realizagdo do XLIICBP, sem
prejuizo dos custos contratuais com os organizadores.

e A MONTADORA OFICIAL fiscalizara tanto a fiel execugdo do projeto aprovado quanto a carga
elétrica informada, para tanto devera ter acesso a todas as instalagbes do expositor montadas no
evento para efetuar verificagbes, medigbes, e tudo mais o que for necessario para manter a
seguranca e a conformidade das normas aplicaveis.

MONTAGEM E DECORAGAO DOS ESTANDES
10.1 EXPOSITORES QUE OPTARAM PELA MONTAGEM BASICA

O EXPOSITOR com direito a montagem basica devera preencher e enviar, até 40 dias antes do evento,
ou seja, dia 18 de setembro de 2026, o Formulario 10 - Testeira de Identificagdo com o nome
caracteristico da empresa expositora para constar na testeira de identificagdo do estande.

Os estandes de montagem basica serdo entregues com a instalagdo de um ponto de energia elétrica,
para o consumo proporcional dos equipamentos descritos abaixo:

e lluminagdo com spot-lights equipados com lampadas de 100W ou equivalente em ldmpadas
compactas, na proporgdo de um para cada 3m? de area montada, assim como um spot-light na
testeira de identificacao;

e Tomada: 01(uma) unidade com consumo de 0,5 KVA (500W), disponivel nas tensbes de 220 volts;

e Formularios 4: Para solicitagdo de energia elétrica adicional o expositor devera enviar formulario
preenchido juntamente com a tabela de consumo de KVA e comprovante de pagamento;

e Formulario 5: O expositor devera preencher o formulario indicando a localizagdo das tomadas
adicionais;

e Benjamins: Lembramos ao expositor que cada equipamento a ser utilizado necessita de 1 (uma)
tomada, ndo sendo permitido o uso de benjamins.
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10.2 EXPOSITORES QUE OPTARAM POR AREA LIVRE

Montadora: E de livre escolha da empresa expositora a contratagcdo de uma empresa especializada
para montagem, decoragao, manutengao e desmontagem de seu estande.

Carpetes: A fixacao de carpetes diretamente no piso do pavilhdo, ou nas areas que contenham
carpete, somente sera autorizada mediante o uso de fita dupla face marca Adere 426 de facil
remocgao;

Obs': Os projetos dos estandes especiais deverdo ser enviados para aprovacgio técnica até o dia de
18 de setembro de 2026, para o e-mail: comercial@abp.org.br e comercial2@abp.org.br

O DOSSIE COM O PROJETO DEVE INCLUIR:

e PROJETO ARQUITETONICO: Numero da area, planta de situacao, planta baixa, cortes e
perspectivas do estande. (Com cotas para analise);

e APRESENTAGAO DO PROJETO: Em PDF;
e ART ouRRT
a. Deverao ser enviadas para a PROMOTORA por e-mail e originais entregues no pavilhao;
b. Emitir ART ou RRT de: projeto, de execu¢do da montagem e de instalagao elétrica do projeto;

c. Copia da carteira do CREA ou CAU do responsavel pela assinatura do projeto encaminhado
via e-mail, para analise (E de responsabilidade de o Expositor certificar-se de que o projeto do
estande foi elaborado com supervisao e participacado do técnico qualificado, apresentando
vinculo profissional com a montadora);

d. Devera constar nome legivel, assinatura e registro do CREA OU CAU do profissional
responsavel;

e. Enviar comprovantes de pagamentos;
e LAUDO DE ESTABILIDADE ESTRUTURAL;
e CALCULO ESTRUTURAL;
e MEMORIAL DESCRITIVO.

e PRAZO DE RESPOSTAS: O EXPOSITOR e a sua MONTADORA contratada receberéo a
resposta, sobre o projeto, em até 5 dias uteis apos o envio do dossié.

e DUVIDAS: Envie e-mail para: comercial@abp.org.br

O Projeto avaliado sera devolvido por e-mail ao EXPOSITOR e a sua montadora contratada, com o
CARIMBO de:

e “APROVADO”: a montadora devera imprimir 02 vias do arquivo aprovado, sendo que 01(uma)
via sera entregue no CAEX e outra via ficara no estande.

e “CORRIGIR” (RETIFICAR): a montadora fara as corre¢des necessarias e enviara novo projeto
dentro do prazo estipulado pelo revisor.

- Correcao dos Projetos: Os Projetos em desacordo com as normas adotadas no Manual do
Expositor precisam efetuar as correcdes e reenviar imediatamente, para nova Avaliagdo Técnica.

¢ “FORA DO PRAZO”: Para os projetos recebidos fora do prazo;

Uma coépia do projeto aprovado deve ficar a disposi¢do no estande durante a montagem, realizagéo, e
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desmontagem do evento.

Em caso de nao aprovagéao do projeto pela MONTADORA OFICIAL, o expositor devera proceder a sua
adequacao no prazo estabelecido, de acordo com o estabelecido na relagédo contratual entre as partes.

10.3 DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA O ACESSO AO PAVILHAO PELOS EXPOSITORES
QUE OPTARAM POR AREA LIVRE DEMARCADA:

Espagco - CONTRATO | e Quitagao do espago a ABP e Contrato assinado

Formulario 1 e Apresentacdo da Montadora
Formulario 2 e Termo de Responsabilidade
Formulario 3 e Taxa de Limpeza para Montagem e Desmontagem com comprovante

de quitagdo da TAXA DE LIMPEZA

e |Instalagéo Elétrica com comprovante de quitagdo da TAXA DE
INSTALAGAO ELETRICA

Formulario 5 e |ocalizagdo dos Pontos de Elétrica

Formulario 4

e 2 copias do Registro de Entrada e Saida de Material, sendo que 1

Formulario 11 L
copia ficara com o seguranga

e Avaliagao Técnica de Projeto Especial

e Apresentagdo do RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) ou
ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) do projeto do
estande, firmada pelo engenheiro responsavel pela montagem e
pela estrutura do estande. Lembramos que o recolhimento do CAU/BR
€ obrigatério, cabendo a empresa Expositora e a Montadora a
responsabilidade sobre as implicacdes do nao recolhimento

e Uma copia do projeto aprovado (com a aprovagao da Montadora Oficial)

OBSERVAGAO: ATENGAO AOS DEMAIS DOCUMENTOS NECESSARIOS!

Formulario 12

o Extintores de Incéndio: Nota fiscal de locagao ou compra (Cépia);

e Certificado de Inflamabilidade: Apresentar laudo de aplicagdo de produto anti-chamas, ART ou
RRT do responsavel e copia da Nota Fiscal de compra do produto;

e ECAD: Consulte o item 4.8 deste manual
e Termo de Utilizacdo de EPI’s;
e Termo de retirada de lixo do estande;

E obrigatério manter no estande uma cépia dos documentos acima, pois, no caso de
fiscalizacdo, podera haver embargo do estande, durante a Montagem e/ou a Realizacao.

ENVIO DE MATERIAL DO EXPOSITOR

11.1 ENVIO DE CONVITES PARA SIMPOSIOS DA INDUSTRIA ENCARTE NAS PASTAS DOS
CONGRESSISTAS

Os convites de Simpédsios da Industria serao recebidos nos dias 23 a 25/10, no horario de 09h as 18h,
na sala Jardim Paulista, Hotel Ibis SP Barra Funda.

http://www.cbpabp.org.br



http://www.cbpabp.org.br/

XLIII CBP
#” . BRASILEIRO DE

——  Centro de Convengbes - Distrito Anhembi ——

e Convites para os Simpdésios da Industria Farmacéutica recebidos apds o prazo acima nao serao
inseridos nas pastas dos congressistas.

e O material para pastas dos congressistas deve estar acondicionado em caixas com etiquetas
externas conforme abaixo:

MATERIAIS PASTAS DOS CONGRESSISTAS
EVENTO: CONGRESSO BRASILEIRO DE PSIQUIATRIA 2026
EXPOSITOR: NOME DO LABORATORIO
NUMERO DO ESTANDE: NUMERO DO ESTANDE
Responsavel pelo material: (Nome completo do representante da industria responsavel pelo
material na cidade sede)
Celular: (DDD) + NUMERO DO CELULAR do responsavel para contato na cidade sede
Local de entrega: Hotel Ibis Sdo Paulo Barra Funda

Hotel Ibis Sdo Paulo Barra Funda
Sala Jardim Paulista

Endereco: Rua Eduardo Viana, 163 — Barra Funda
CEP: 01133-040 Sao Paulo — SP

MATERIAL PARA AS PASTAS DOS CONGRESSISTAS

11.2 NORMAS GERAIS PARA ENTREGA DE MATERIAL PROMOCIONAL E REPOSIGAO DIARIA
NOS ESTANDES DO XLIIl CBP (EXPOSIGAO PARALELA)

*O ANHEMBI néo recebera qualquer mercadoria acompanhada de nota fiscal em nome e/ou usando
o CNPJ do ANHEMBI.

Data Horario Local Acesso
26/10 e 27/10
© 09h as 16h Centro de Convengdes do Distrito Anhembi| Doca — Portdo 10
Montagem
28/19 @ 3~1/1 0 07h as 08h Centro de Convengdes do Distrito Anhembi| Doca — Portéo 10
Realizagao

NAO SERA AUTORIZADA A ENTRADA APOS OS HORARIOS ACIMA
MATERIAIS — DEPOSITO EXPOSITOR
EVENTO: CONGRESSO BRASILEIRO DE PSIQUIATRIA 2026
EXPOSITOR: NOME DO LABORATORIO
NUMERO DO ESTANDE: NUMERO DO ESTANDE
Responsavel pelo material: (Nome completo do representante da industria responsavel pelo
material na cidade sede)
Celular: (DDD) + NUMERO DO CELULAR do responsavel para contato na cidade sede
Local de entrega: Centro de Convengdes do Distrito Anhembi
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Centro de Convencgdes do Distrito Anhembi

Endereco: Avenida Olavo Fontoura, 1209, em Santana

CEP: 02012-21- S&o Paulo — SP
Telefone: (11) 5067-1670

MATERIAL PARA DEPOSITO EXPOSITOR — Centro de Convengdes Distrito Anhembi

NORMAS PARA CONSTRUGAO DOS ESTANDES ESPECIAS:

12.1 A MONTAGEM DOS ESTANDES DEVERA SEGUIR AS SEGUINTES REGRAS:

A carga maxima permitida no Pavilhdo é de 1.500 Kg/m?2.

As construcdes deverao estar bem-acabadas para ndo comprometerem a apresentagao do
estande vizinho.

Nao é permitida a montagem de estande com piso superior (2° andar ou mezanino).

O memorial descritivo e projeto enviado a MONTADORA OFICIAL, para aprovagao, devem
apresentar a descricdo do acabamento das paredes.

A construgao de areas fechadas podera ocupar, no maximo, 40% da metragem linear das laterais
do estande.

Paredes de vidro e/ou de qualquer outro material que impegam a total visibilidade dos demais
estandes serdo consideradas “areas fechadas” e deverao seguir o recuo informado na
representacao grafica, com percentual de, no maximo, 40% da metragem linear da lateral do
estande. (ex.: banner, totem, colunas, salas, depésitos etc.).

Atencao: os projetos que nao estiverem aprovados pela organizagao nao serao liberados para
execucao.
e Nao encostar ou apoiar qualquer tipo de material em paredes, portas, estruturas fixas ou portas
de emergéncia, bebedouros e hidrantes, durante as etapas de montagem, desmontagem e
realizagdo do evento — serve para todos os expositores

12.2 A MONTAGEM DOS ESTANDES DEVERA SEGUIR AS SEGUINTES REGRAS:

A carga maxima permitida no Pavilhao é de 1.500 Kg/m2.
O pé direito do estande é de 4,5m a partir do piso do pavilhao.

As construcdes deverao estar bem-acabadas para ndo comprometerem a apresentagao do
estande vizinho.

Nao é permitida a montagem de estande com piso superior (2° andar ou mezanino).

O memorial descritivo e projeto enviado a MONTADORA OFICIAL, para aprovagao, devem
apresentar a descricdo do acabamento das paredes.

A construcao de areas fechadas podera ocupar, no maximo, 40% da metragem
linear das laterais do estande.

Paredes de vidro e/ou de qualquer outro material que impecam a total visibilidade dos demais
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estandes serao consideradas “areas fechadas” e com percentual de, no maximo, 40% da
metragem linear de cada vista lateral do estande. (ex.: banner, totem, colunas, salas,
depésitos etc.).

e Pecas de mobiliario com altura maxima de 1 metro, ndo entram no calculo de areas fechadas.

e Atencdo: os projetos que ndo estiverem aprovados pela organizagcdo ndo serdo liberados para
execugao.

13. NORMAS DE MONTAGEM

As montadoras deverdo levar seus materiais prontos e/ou semiprontos, de forma a cumprirem o
cronograma de conclusao dos estandes no local com acabamento, mobiliario, paisagismo, instalagcao
de aparelhos e sinalizagao.

E OBRIGATORIO forrar o piso do local com carpete, onde sera montado o estande;

13.1 CONSTRUGCOES EM MADEIRA E FERRO

e Nao é permitida a fabricagao de quaisquer elementos de madeira e/ou estrutura de ferro, dentro dos
pavilhdes de exposi¢céo, devendo ser previamente montados e preparados, dentro de oficinas das
montadoras, e chegar ao local do evento com emassamento, lixamento e pintura semiprontos, sendo
somente permitidos retoques para acabamento.

¢ Nao é permitido o uso de serra circular, montada em bancada, para construgao de quaisquer
elementos ou componentes dos estandes.

e Dentro dos pavilhdes, é permitido somente fixar elementos de estrutura metalica por meio de
parafusos e, eventualmente, repassar alguns pontos de solda.

13.2 TINTAS E GRAXAS

e Produtos quimicos nocivos a saude (tintas, graxas, pos, liquidos e outros) deverao estar
acondicionados adequadamente, oferecendo seguranga aos transeuntes do pavilhdo

e Quaisquer manchas, derramamento e/ou dano causado ao piso ou estruturas do ANHEMBI sera
passivel de multa.

e O trabalho com graxas, tintas e outros materiais do género s6 podera ser realizado em local
apropriado, de forma a nao causar danos as pessoas € aos estandes vizinhos.

e Nao é permitido o uso de produtos corrosivos de qualquer espécie ou grupo.

13.3 MATERIAIS NAS VIAS DE CIRCULAGAO

e A operacdo de montagem devera ser realizada dentro dos limites dos estandes. Caso haja
necessidade de deixar material temporariamente nas vias de circulagdo, a montadora obriga-se a
deixar um corredor de 2 metros de largura para a circulagédo de carrinhos e equipe de emergéncia.

A partir das 14h do dia 27/10, a PROMOTORA ou a MONTADORA podera, sem prévia consulta,
retirar materiais e/ou equipamentos das vias de circulagdo, sem dar nenhuma garantia da integridade
dos materiais removidos.

e O nao cumprimento do horario estabelecido para a retirada do material é passivel de
adverténcia por escrito. Em caso de reincidéncia, multa de R$ 50,00/m>.
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13.4 PAREDES DE VIDRO

Acima desta altura, somente sera autorizada a montagem de paredes de vidro que tenham sido incluidas no
projeto original apresentado pela MONTADORA e o0 EXPOSITOR. Deverao também receber

aplicagao de pelicula de seguranga tipo "insulfilm" ou de paredes montadas com painéis de policarbonato, acrilico,
vidro laminado ou temperado.

E obrigatéria a apresentagdo de RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) ou ART (Anotagéo de
Responsabilidade Técnica) em favor do CREA ou CAU/BR, de todo projeto e execugédo de areas
envidragadas. O documento dever obrigatoriamente informar:

e E necessario o registro do profissional responsavel, engenheiro ou arquiteto.
e A descri¢cao no projeto das areas envidragadas com medidas e informagdes técnicas completas.

e Os dados do responsavel técnico pelo acompanhamento durante a montagem e desmontagem do
estande.

13.5 RAMPAS DE ACESSO DEFICIENTES FiSICOS

Todo estande que possuir piso de madeira elevado devera oferecer obrigatoriamente rampa de
acesso para deficientes fisicos, seguindo as Normas de Acessibilidade Para Deficientes Fisicos
NBR 9050.

13.6 PROJEGAO HORIZONTAL

A projegao horizontal de qualquer elemento da montagem ou de produtos expostos devera,
obrigatoriamente, estar contida nos limites da area do estande. Nao serdo permitidos quaisquer
avancos sobre as vias de circulacio.

13.7 USO DE LOGOTIPO PARA ESTANDES COM MONTAGEM BASICA

e A logotipia nos estandes com Montagem Basica sera aplicada nas fachadas principais — as que sao
voltadas para as ruas de circulagao. No caso da fachada de divisa com vizinho, esta parede devera
ter acabamento e na mesma nao podera ser feito uso de logotipo do Expositor.

e Os letreiros luminosos a base de "neon", "freon" ou outros tipos estdo proibidos como painéis
frontais, junto as vias de circulagdo da Exposicao, exceto se forem colocados com protegdo. Assim
como qualquer tipo de iluminagdo decorativa, deverdo ter capacidade suficiente para iluminar
somente a sua area e nao poderao projetar fachos de luz sobre os estandes vizinhos e/ou o publico
visitante.

e E proibida a utilizag&o de logomarcas distintas nas fachadas, sem autorizagéo prévia da
PROMOTORA.

13.8 ACABAMENTOS
Todo e qualquer componente de montagem executado no estande que oferecer visibilidade dos

estandes vizinhos e/ou das vias de circulagdo, somente sera permitido se o acabamento deste estiver
na mesma qualidade da parte frontal do estande.

e Toda e qualquer abertura que o estande contiver para encaixe de video wall, etc., devera ser
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devidamente acabada.
e A fiagao elétrica devera estar devidamente instalada, acabada, isolada e embutida.

e Na concepgéao do projeto do seu estande, procure valorizar sua participagédo no evento, e néo
deixar paredes inteiramente cegas para as vias de circulagao.

e Sao terminantemente proibidas construgcdes em alvenaria ou similares. O estande que dispuser de
frente para duas ou mais ruas devera possuir vitrines e/ou programacao visual, que mantenha a
unidade visual do conjunto do evento.

13.9 JARDINS, PLANTAS E CASCATAS

Jardins, flores e plantas serdo permitidos em vasos, cestos ou outros recipientes, de forma que, ao
serem aguados, ndo causem vazamento, ou danifiquem o material da montagem e/ou a passadeira da
area de circulagdo do evento, prejudicando estandes de expositores vizinhos ou os corredores de
acesso — vias de circulagao. Terra, areia e pedras s6 poderao ser utilizadas se estiverem em recipientes
apropriados. Para utilizagdo de cascatas é necessario que as mesmas tenham no minimo 0,5m de
recuo das ruas, e que sejam revestidas de material impermeavel, de forma a ndo causarem danos nas
ruas, passadeiras ou materiais dos estandes vizinhos.

O estande deve ter no maximo 20% da decoragdo com paisagismo. Em relagdo a montagem de
jardins as areas deverao ser protegidas com material plastico, visando a prote¢éo do piso. Ocorrendo
vazamento da mesma o expositor devera arcar com as custas ocasionadas com o vazamento.

OBSERVACAO: A manutencao e limpeza das cascatas sdo de responsabilidade do expositor.

14. INSTALAGOES

14.1 HIDRAULICA

N&o serdo disponibilizados pontos de hidraulica aos expositores.

14.2 ELETRICA

O ponto de forga sera instalado pela Montadora Oficial de acordo com a indicacido recebida do
EXPOSITOR no Formulario 5 e na planta baixa do estande. No caso de dificuldade técnica que
impossibilite a instalagdo no local demarcado, a instalagao sera feita o mais perto possivel do indicado.
O ANHEMBI é responsavel pelo suprimento e conexao de energia até os quadros de distribuigdo de
eletricidade no piso do Pavilho.

Cabera ao EXPOSITOR que optou por Area Livre:

e Realizar a distribuicao de energia no estande a partir do ponto disponibilizado pela montadora oficial
e o ANHEMBI, obedecendo as diretrizes da NBR 5410/90 — Instalagdes Elétricas em Baixa Tensao,
e prover a entrada da rede em seu estande com disjuntores (DR), em circuitos separados para
tomadas e iluminagdo, colocando chave geral, com capacidade para suportar a carga de forga
solicitada em quadro apropriado com porta.

e Instalar, a partir do ponto de forga fornecido pelo ANHEMBI, ramais trifasicos neutros, com fios ou
cabos de cobre e isolamento anti-chamas, ndao sendo permitido nenhum cabeamento aéreo.

e |Instalar, a partir do ponto de forga fornecido, disjuntores ou chaves com fusiveis, montados em caixas
apropriadas dentro das normas técnicas, equipadas com portas a fim de proteger as cargas e
circuitos das ilhas, tomadas tipo steck, cabos tipo PP, ndo é permitido o uso de fio paralelo.
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¢ A PROMOTORA reserva-se o direito de vistoriar as instalagdes elétricas dos estandes e, ainda, de
exigir adequagbes ou modificagdes necessarias. O nado atendimento as solicitagdes da
PROMOTORA acarretara na interrupgédo de fornecimento de energia elétrica ao estande, até que
estas sejam executadas

e SO poderao ser utilizados cabos do tipo PP e cabos flexiveis, conforme determina a NR-10,
NBR- 5410 e Normas Internas de Segurancga do Distrito Anhembi

e Desligar os circuitos de energia elétrica dos estandes, apds o encerramento das atividades
diarias do evento, sendo que as cargas especiais, que, eventualmente, ndo possam ser
desligadas, deverao estar ligadas a circuitos independentes.

e ApOs o encerramento das atividades diarias, a energia do pavilhdo de exposigcao sera desligada.
A PROMOTORA e/ou MONTADORA OFICIAL nao se responsabilizam por eventuais perdas
decorrentes.

e O EXPOSITOR que nao desligue a chave geral do seu estande no fim das atividades diarias
recebera adverténcia por escrito € em caso de reincidéncia podera ser aplicada multa.

e O EXPOSITOR deve ligar aparelhos elétricos de uso continuo de energia a circuitos independentes.
e O quadro de energia com disjuntores deve estar localizado nos estandes em local de facil acesso.

e O EXPOSITOR com Area Livre se obriga a aterrar o estande, a partir do fio-terra que se encontra
junto ao ponto de entrada de energia, a fim de impedir eventuais choques elétricos.

e O ANHEMBI instalara um ponto ou mais de fornecimento de energia no estande do EXPOSITOR,
de acordo com as informagbes constantes no Formularios 4 e 5 e planta elétrica do projeto
especial enviado para Avaliagao Técnica.

e Informamos que, por razdes de seguranga, cada equipamento a ser utilizado no estande necessita
de 01 (uma) tomada, ndo sendo permitidos adaptadores de multiplos pontos e distribuidores de
sistema.

IMPORTANTE

A tensao elétrica do ANHEMBI é de 380 volts — trifasico — fase neutra 220 volts. Caso seja
necessario usar 110 volts o expositor devera providenciar um transformador, ndo sendo permitido
o uso de transformador aberto. Somente blindados em caixa metalica e com poténcia adequada ao
equipamento a ser energizado.

A instalacao de iluminagao especial - holofotes, canhdes de luz, canhdes a laser, halégenas,
lustres, etc. — devera estar fixada em estrutura compativel com o peso destes equipamentos,
oferecendo seguranga aos expositores, visitantes, e ao evento.

A fim de calcular o nimero de KVA (KW) necessarios para seu estande, o EXPOSITOR devera somar
os KW ou W indicados nas plaquetas dos equipamentos e da iluminagdo do projeto e/ou seguir a
orientacdo de sua montadora. No formulario 4 anexo, ha uma tabela meramente informativa do
consumo que serve para consulta basica.

e A energia elétrica necessita de prévio dimensionamento para uma adequada distribuicdo da carga
e, consequentemente, para ndo haver sobrecarga do sistema de elétrica, as ruas serao liberadas a
partir das informacdes constantes nos Formularios 4 e 5 preenchidos.

¢ A PROMOTORA, durante a fase de montagem do evento, ndo autorizara solicitagoes extras
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aquelas informadas nos Formularios 4 e 5.

e Recomenda-se ainda que o calculo da demanda de energia informada nos Formularios 5 e 6 seja
avaliado por um técnico para evitar o dimensionamento errado.

e Se constatada alguma irregularidade, o expositor esta obrigado a adequar o consumo de seu
estande ao consumo informado nos Formularios 4 e 5, sob pena da infragido resultar no corte de
aparelhos que estejam excedendo a carga adquirida. Em caso de reincidéncia e/ou se ocorrer algum
dano, a empresa expositora fica obrigada ao pagamento de multa, bem como ao ressarcimento pelos
prejuizos causados.

e Todas as partes metalicas deverao ser aterradas (Food Trucks, estandes, octanormes, entre outras);

e Todas as tomadas do evento (incluindo as internas do estande) deverdo possuir condutor de
aterramento.

e O cabeamento minimo para o aterramento da estrutura de foodtrucks devera ser de 4mm?2.

e As estruturas metalicas maiores (acima de 5 metros de perimetro) como estandes, palcos, estruturas
de camarotes, entre outros, deverao possuir um ponto para aterramento solido a cada 5 metros de
perimetro.

e As estruturas metalicas menores (até 5 metros de perimetro) como estandes, octanormes, entre
outros, deverao possuir entre um a dois pontos de aterramento solido.

e Devera informar ao ANHEMBI quando a instalagdo do aterramento das estruturas metalicas for
finalizada. E o ANHEMBI providenciara a analise técnica do aterramento e a consequente liberagao
da utilizagao da estrutura. Caso a equipe técnica identifique quaisquer irregularidades, vcs terdo um
prazo pré-determinado para a corregcdo. E somente apds a reavaliagdo e a aprovagado das
instalagdes em questdo, a utilizagao sera liberada.

14.3 TABELA DE CONSUMO

A tabela de consumo de energia elétrica € apenas mera referéncia para a base do calculo de energia
para os Expositores com area livre e estandes de montagem basica.

KVA = KW =1000 W

NOTA: Caso o consumo calculado seja fracionado, havera arredondamento automatico deste
consumo para cima. O valor final devera estar de acordo com a quantidade de KVAs solicitada.

14.4 FIXAGAO DE MATERIAIS
e Expositores de area livre demarcada nao poderao furar, escavar, pintar ou aplicar quaisquer outros
materiais que causem danos as paredes, pisos, e estruturas do pavilhao.

e Nos estandes basicos, ndo é permitido furar, pintar ou utilizar cola ou fita colante sobre painéis,
vidros, ferragens ou acessorios da montagem basica. Nesses estandes, o material promocional -
quadros ou objetos de decoragéo — deve ser afixado com fios de nylon ou fitas colantes de qualquer
tipo.

Observagoes:
e Danos serao passiveis de cobranca pela PROMOTORA.

e A fixagdo de carpetes diretamente no piso do pavilhdo, ou nas areas que contenham carpete,
somente sera autorizada mediante o uso de fita dupla face (marca Adere 426), de facil remogéo.
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e E vedado o uso de substancias inflamaveis na construgdo e decoracéo do estande.
http://www.cbpabp.org.br

e Nao é permitida a colocagao de cartazes, adesivos ou sinalizagdo nas areas externas e de
circulagéo do DISTRITO ANHEMBI.

14.5 VIDEO WALLS E TELOES

e As estruturas para video wall e telbes devem ser montadas em ferro ou madeira, com capacidade
para suportar o dobro do peso dos equipamentos instalados na estrutura. O acabamento da estrutura
deve seguir o padrao de qualidade do estande e a fiagdo elétrica devera estar isolada e embutida.

e A cabine de operagao destes equipamentos deve se localizar nos limites do estande.

e E vedada a projecdo de luz, imagens, ou qualquer forma de sinalizag&o fora dos limites do estande.

14.6 PISOS DO PAVILHAO

Lembramos que a carga maxima permitida no pavilhdo é de 1.500 Kg/m2

14.7 ELEVAGAO/FIXAGAO DE ESTRUTURAS AEREAS

A instalacdo de equipamentos e/ou estruturas aéreas adicionais dos estandes, com fixacido nas trelicas
metalicas do ANHEMBI, somente sera permitida apés avaliagao técnica do Gerente Geral Operacional
e 0 pagamento ao ANHEMBI, dos valores correspondentes aos pontos “nd” necessarios a fixagéo dessas
estruturas. Sera necessaria, a apresentagao, com 15 (quinze) dias de antecedéncia do inicio dos
trabalhos, de documentacao que capacite o artifice a trabalhar em altura.

Os expositores que necessitam de pontos aéreos devem contatar com a empresa responsavel no
ANHEMBI para mais informagdes sobre as documentagdes exigidas e outras pertinentes a instalagéo
dos pontos “né”.

Empresa: Gl Live
Responsavel: Setor de Cabos Aéreos
Email: cabos.anhembi@glbr.com.br

15.  CRITERIOS PARA O CREDENCIAMENTO DAS MONTADORAS E DE SEU PESSOAL DE
SERVIGO

O acesso ao pavilhao é restrito aos EXPOSITORES e MONTADORAS informado no Formulario 6 e
mediante apresentagao do formulario preenchido e comprovante de pagamento das taxas
necessarias.

15.1 HORA EXTRA

Nao sera alterado ou estendido o horario definido de montagem e desmontagem dos estandes sem
cobranga de hora extra. Para tal o expositor/montadora devera fazer a solicitagdo por escrito, até as
16h do dia da necessidade, e arcar com todos os custos extras do ANHEMBI e os servicos dos
profissionais envolvidos neste acréscimo de horario. Os valores serdo apresentados ao solicitante e
contratos apés aprovacao.

15.2 MINISTERIO DO TRABALHO

Tenha no estande a documentagéo necessaria para o caso de fiscalizagao do Ministério do Trabalho.
E de responsabilidade dos EXPOSITORES e/ou de suas montadoras contratadas o cumprimento da
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legislagdo trabalhista vigente. Em caso de fiscalizacdo do Ministério do Trabalho, as empresas
montadoras sdo responsaveis pela apresentacdo da documentacdo necessaria solicitada pela
fiscalizacao.

15.3 EPl — EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL

Cabe ao Expositor fornecer a seus empregados e/ou contratados os Equipamentos de Protegao
Individual (EPI) adequados aos riscos do ambiente de trabalho de montagem e desmontagem de
estandes. Esses equipamentos deverdo estar em perfeito estado de conservagao, utilizagdo e
funcionamento, garantindo a total seguranca dos trabalhadores e demais pessoas que se encontrarem
no local de montagem.

e Calgado de couro com biqueira reforgada (sapatao);

e Capacetes de seguranga para protegao do cranio com jugular;

e Cinto de seguranca para trabalho em altura superior a 02 metros, onde se aplicar;
e Luvas;

e Oculos de protecao;

Observagoes:

e O nao cumprimento das normas estabelecidas no uso do EPI, sera passivel de aplicacdo de multa
ou embargo aos expositores que respondem solidariamente com os contratados e/ou
subcontratados.

e Nao sera de responsabilidade da Promotora/Organizadora o descumprimento desse procedimento
efetuado pela empresa contratada pelos expositores.

e Todo funcionario ou contratado das empresas de montagem somente tera acesso ao pavilhao,
durante a montagem e desmontagem, se estiver trajando uniforme da empresa ou camiseta com
identificacdo, calcas compridas e calcados adequados conforme descritos acima.

e E proibido o uso de tamancos, sandélias ou chinelos.

15.4 NORMAS E EXIGENCIAS GERAIS DE CONDUTA

e E vedado ao funcionario fazer refeicdes na area de trabalho, no ANHEMBI.

e Os sanitarios de servigo no pavilhdo do ANHEMBI liberados para a higiene pessoal dos empregados
das montadoras serdo informados no 1° dia de Montagem. E proibido utilizar os sanitarios para a
limpeza de equipamentos, materiais, lavagem de pincéis e demais materiais de trabalho.

e Nao utilizar os bebedouros para lavagem de quentinhas
e Nao utilizar as tomadas dos bebedouros para carregar celular

e E proibido fumar no ANHEMBI, conforme a legislagado em vigor.

15.5 NORMAS TECNICAS E DE SEGURANGA DURANTE A MONTAGEM

Conforme o regulamento é proibido o uso do andaime no pavilhdo. Usar plataforma de elevagéo.
15.5.1 UTILIZAGAO DE PLATAFORMAS DE ELEVAGAO

e As plataformas devem ser dimensionadas para suportar a carga de trabalho estimada. O piso de
trabalho da plataforma deve fazer parte dele, com forracao, ser antiderrapante, e nivelado.

e E proibido estender a altura das plataformas por meio de escadas e/ou outros equipamentos.
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e Os rodizios das plataformas devem possuir trava

e Em locais onde nao seja possivel a utilizagdo de plataformas, sera permitido o uso de escadas
piramide, com limitador de abertura de compasso e a garantia de um auxiliar.

15.5.2 QUANTO A ELETRICA
e A fiagdo de energia de aparelhos elétricos devera ser mantida suspensa sobre cavaletes de modo
a evitar acidentes por tropeco e eletrocusséao.

e O isolamento de emendas e derivagbes devem ter caracteristicas equivalentes as dos condutores
utilizados.

e Os condutores devem ter isolamento adequado, ndo sendo permitido obstruir a circulagdo de
pessoas.

e Os circuitos elétricos devem ser protegidos contra impactos mecanicos, umidade e agentes
COrrosivos.

e Equipamentos elétricos e maquinas devem ser ligados por intermédio de conjunto plugue/tomada.

15.5.3 QUANTO AO USO DE FERRAMENTAS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

e Nao utilizar ferramentas danificadas ou improvisadas.
e Proteger com bainha de couro as ferramentas manuais que possuam gume.

e O cinto de seguranga tipo paraquedista, em bom estado e com os requisitos de seguranga, deve
ser utilizado em atividades a mais de 2,00m (dois metros) de altura do piso.

16. INFRAESTRUTURA DO CENTRO DE CONVENGOES

16.1 SERVIGO MEDICO

Havera posto de atendimento (SOS) para urgéncia e emergéncia, no Centro de Convengdes — Hall 3
préximo entre a Area de Exposicdo Fotografica e Praca de Alimentag&o

16.2 DEPOSITO (DEPOSITO DO EXPOSITOR)

e Havera depdsito para material promocional e de exposicao (folhetos/banners), conforme planta,
Depdsito do Expositor

e Datas: 26/10 a 31/10 — Consulte os horarios dos depositos no item 11

e Os expositores devem retirar seu material dos depdsitos até as 14h30 do dia 31/10 — apds esse

horario os materiais poderao ser descartados.

OBSERVAGAO: Os Expositores devem repor seu material promocional diariamente. Ndo sera
permitida a montagem de sacolas, brindes ou “kits” nas dependéncias do depdsito.

17. REGRAS PARA EMISSAO DE CRACHAS DOS EXPOSITORES

e Para dias e horarios de CREDENCIAMENTO dos EXPOSITORES consulte os itens 6.1.1. e 6.1.2
deste Manual.

e Expositores com Area Livre demarcada: é OBRIGATORIO o preenchimento do Formulario 6
para a emisséo de crachas na categoria “‘EXPOSITOR”
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e O numero de crachas na categoria “EXPOSITOR” para cada EXPOSITOR ¢ definido em fungao da
area (m?) comprada pelo EXPOSITOR — consulte abaixo o item 17.1.

17.1 ESTANDES COM MONTAGEM ESPECIAL / MEETING POINT

Tamanho estande Crﬁr(;ldeur:;i?is (ConsEItxatl:'r\I:Iores) Limite

até 20m? 9 0 9

de 21m?a 29 m? 12 0 12
de 30m?a 39 m? 13 0 13
de 40m? 3 49m? 14 2 16
de 50m? a 59m? 15 3 18
de 60m? 3 69m? 16 4 20
de 70m? & 80m? 17 5 22
81m? 18 6 24

Observagao: Consulte os horarios de credenciamento nos itens 6.1 e 6.2 desse Manual.

17.2 ESTANDES COM MONTAGEM BASICA

e 6m? serdo concedidas 3 (trés) credenciais;

e 9m? serdo concedidas 5 (cinco) credenciais.

TRABALHO DE MENORES

Expositores que empreguem menores e na montagem do seu estande s&o obrigados a cumprirem a
legislagéo vigente, conservando sempre uma copia da autorizagéo para a contratagdo do(s) menor(es)
no estande para apresentar a fiscalizagcdo da Vara da Infancia e da Juventude se necessario.

MOVIMENTAGCAO DE CARGAS

O transporte e a movimentagao de carga e equipamentos nos estandes séo de responsabilidade do

EXPOSITOR.

O acesso ao pavilhdo com carrinhos para movimentagao de cargas para entrada e a reposigdo de
produtos no estande, para manutencdo e limpeza, serdo permitidos somente nos periodos de
montagem e desmontagem e se eles tiverem rodas pneumaticas.

OPERAGAO DO ESTANDE

e O EXPOSITOR deve respeitar os horarios da Exposicao Paralela, conforme fixado no contrato

entre as partes.

e O estande deve funcionar durante todo o periodo de realizagao da exposigéao.

e Pelo menos um funcionario do expositor deve estar presente no estande durante o periodo da
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exposicao. O horario de chegada devera observar a antecipagao de 30 minutos a abertura do
evento.

e Ao final do dia cabe ao expositor desligar a chave geral de energia do seu estande.

e Nao é permitido a instalacéo de aparelhos de ar-condicionado nos estandes. O ANHEMBI oferece
climatizagao.

e O expositor e/ou a montadora devem providenciar crachas provisorios para o acesso do
funcionario, caso haja necessidade para manutengao e/ou reposi¢cao de materiais no estande.

e O horario de reposigao de pegas sera das 07h30 as 08h00 de 28 a 31 de outubro.

SOM AMBIENTE

e A instalagdo de som ambiente nos estandes esta limitada a 50 decibéis.

e Consulte o item 4.8 deste manual, para taxas do ECAD.

APRESENTAGOES
e Os EXPOSITORES que desejarem realizar apresentagdes do tipo shows, teatros, musica ao vivo,
etc., utilizando ou ndo amplificacdo sonora, devem comunicar a PROMOTORA.

e Quando autorizada a apresentagao, esta ndo podera ultrapassar a altura de 50 decibéis.

NORMAS DE CONDUTA E DE USO DO ESPACO DO ESTANDE

Devem ser observadas as clausulas contratuais entre a PROMOTORA e o LABORATORIO e as
limitagbes/orientagbes a seguir:

e Expositores que fizerem degustacao deverdo manter no estande recipientes para recolhimento dos
dejetos, recolhendo-os a lixeira central do pavilhdo sempre que sua capacidade estiver préoxima do
limite.

e S0 esta autorizado nos estandes o uso de fogdes ou fornos elétricos e de micro-ondas.

o Nao serao permitidas demonstragbes que causem efeito de fumaga ou qualquer outro efeito que
possa gerar situagdes de panico.

e E proibida a utilizagdo de explosivos, gases nao liquefeitos, téxicos e combustiveis, inclusive GLP
e liquidos inflaveis, bem como o funcionamento de quaisquer tipos de motores de combustao
interna.

e E proibido o uso de baldes ou bexigas com qualquer tipo de gas.

e Nao sao permitidas promocoées e/ou atividades pelo Expositor fora da area de seu estande, tais como:

- Distribuicao de brindes ou pecas promocionais;
- Colocacao de letreiros, cartazes e outros;
- Bonecos, robés, artistas de performance (sombras, bonecos vivos) e afins;

- Desfiles, degustagao de produtos e outros;

e E proibida a colagem de adesivos ou similares nos crachas de identificagdo do evento, tanto na
frente como no verso, ou em qualquer pega/material do evento distribuido pela PROMOTORA;

e E proibida a coleta de dados de congressistas e/ou visitantes fora dos limites do estande.

24, RUAS ACARPETADAS

http://www.cbpabp.org.br



http://www.cbpabp.org.br/

XLl CBP
# . BRASILEIRO DE

As vias de circulagao receberao passadeiras, devendo o EXPOSITOR zelar por sua limpeza e conservagao
observando que:

e A sujeira do estande ndo seja depositada na rua acarpetada. Esta deve ser recolhida em sacos
plasticos ou colocada nas lixeiras existentes.

e A reposigao de produtos liquidos (agua, bebidas em geral) deve ser feita em recipientes fechados
ou embalagens apropriadas.

e O EXPOSITOR que tiver freezer no estande devera recolher a 4gua eventualmente liberada em
recipientes apropriados.

e As normas do ANHEMBI quanto a liberagéo de residuos (lixo) serao enviadas posteriormente.
25, ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL/ MERCADORIA

O EXPOSITOR devera comunicar, no Formulario 11, a quantidade, e especificar quaisquer materiais,
produtos, maquinas, equipamentos e outros (exceto folhetaria, pequenos objetos, materiais de
degustagio e brindes) que pretendem utilizar durante o congresso, devendo entregar uma coépia a
Seguranga Oficial do evento quando da entrada deste material no DISTRITO ANHEMBI.

26. LIMPEZA

A limpeza das vias de circulagao durante o evento é de responsabilidade do PROMOTOR. A limpeza
interna dos estandes é de responsabilidade dos EXPOSITORES.

e Sugerimos que, por questdes operacionais, este servigo seja contratado com a empresa que
prestara o servico a PROMOTORA, item 4.16.

e Para credenciamento de empresas especializadas em limpeza, o EXPOSITOR devera preencher o
Formulario 7, como cracha de Servico, para que estas pessoas tenham acesso a todo periodo de
funcionamento da feira.

e Os crachas solicitados serédo entregues pela PROMOTORA na administragao do evento, conforme
item 6.1 deste Manual.

e Os servigos de limpeza serao feitos exclusivamente fora do horario de funcionamento do evento.

Observagoes:

e A partir das 08h de 27 de outubro tera inicio a “Limpeza Geral’ no Centro de Convengdes do Distrito
Anhembi — Hall 1 para instalar os carpetes nas ruas e corredores da exposicdo. Para isso, &
necessario que os EXPOSITORES mantenham liberados os espagos-ruas de circulagao.

e E proibida a utilizacdo dos banheiros para limpeza de materiais ou coleta de agua para limpeza de
estandes.

27. VIGIA

O evento mantera um Servico de Vigilancia Geral durante o periodo de montagem, funcionamento e
desmontagem. Nao é responsabilidade da PROMOTORA, entretanto, zelar pelos produtos expostos em

cada estande. Assim, recomendamos que os EXPOSITORES mantenham em seus estandes, fora do
horario de funcionamento da exposigado, um prestador de servigo credenciado para tal.
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Sugerimos que, por questdes operacionais, este servigo seja contratado com a empresa que prestara
o servico a PROMOTORA, item 4.14.

As solicitagdes dos servigos de seguranga devem ser realizadas diretamente ao prestador de servigo
credenciado, item 4.14, ou com a empresa de sua preferéncia. Caso o servigo seja contratado com
empresa diferente da EMPRESA OFICIAL, o APOIADOR/EXPOSITOR devera enviar a PROMOTORA
e a EMPRESA OFICIAL os dados da empresa contratada e dos agentes que prestara o servigo.

Em hipétese alguma, a segurancga particular contratada pelo Expositor podera portar qualquer tipo de
arma e devera estar ciente e de acordo com as Normas da Policia Federal.

Durante a noite, principalmente no ultimo dia do evento, o expositor devera certificar-se que as suas
pegas e artigos em exposi¢cdo estejam em lugar seguro e cuidadosamente protegidas. “Lembramos que cada
APOIADOR/EXPOSITOR ¢ responsavel pelo proprio material de sua exposicao’”.

A atividade de Seguranga Privada ou Desarmada é regida por Lei Federal. Para a seguranga no que
diz respeito a contratacdo de mao-de-obra de Guarda de Estande, alertamos que, conforme
determinagao da Policia Federal, ndo sera permitida a prestagao de servigo de pessoas e/ou empresas
nao habilitadas legalmente para a fungao.

A orientacao prestada pela Policia Federal visa evitar a contratacdo de empresas clandestinas, bem
como de pessoas desqualificadas para o exercicio da profissao, e até mesmo de empresas autorizadas,
mas em situagao irregular perante a Delegacia de Controle de Seguranga Privada.

Portanto, a empresa de segurancga a ser contratada pelo APOIADOR/EXPOSITOR, devera estar regular
junto a Policia /Federal.

FISCALIZAGAO SANITARIA

Os EXPOSITORES que vao oferecer servigo de alimentacao, em seu estande, podem contratar um do
fornecedor oficial da El Dourado(DISTRITO ANHEMBI), sendo esses, responsaveis por providenciar o
alvara sanitario para seu estande, e respeitar as normas de seguranga informadas pelo ANHEMBI e
pela PROMOTORA.

O ANHEMBI € a PROMOTORA nao assumem qualquer responsabilidade sobre a prestagao de
servicos de alimentacdo que o EXPOSITOR utilizar dentro da area de seu estande.

N&o é permitida a introdugéo e/ou permanéncia de botijdes de gas no interior da area de exposigoes,
bem como operacbes que necessitem da utilizacao de fritadeiras e/ou chapas.

Os EXPOSITORES que forem expor equipamentos hospitalares e medicamentos também precisam
dos alvaras da Vigilancia Sanitaria.

RESPONSABILIDADE

E de responsabilidade do EXPOSITOR ou seus prepostos o cumprimento da legislacdo em vigor e
todas as obrigacdes trabalhistas, legais e todo e qualquer acidente que sejam causados a partir de sua

presenga, de seus funcionarios ou de qualquer outra pessoa que esteja desenvolvendo algum servigo
no estande, nos periodos de montagem, realizagao e desmontagem do evento.

SEGURANGA CONTRA INCENDIO

30.1 EXTINTORES
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O EXPOSITOR ¢ obrigado a manter em seu estande, desde o inicio da montagem até o final da
desmontagem, extintores de incéndio com a carga compativel aos produtos que expde e com 0s
materiais utilizados na montagem do estande. Os extintores ndo devem ser instalados em escadas e

devem ficar desobstruidos e devidamente sinalizados.

E obrigatéria a apresentagdo da Nota Fiscal do extintor de incéndio, para avaliagdo da validade
da recarga. A Nota Fiscal devera ser mantida no estande durante todo periodo de realizagao do

evento. Uma cépia autenticada devera ser deixada com a PROMOTORA.
A seguir consulte a tabela de extintores necessarios em fungéo da area do estande:

QUANDO NAO HOUVER DIVISAO NO ESTANDE

AREA / m2 co2 PQS (PO QUIMICO SECO)

Até 50 1

De 51 a 100

De 101 a 150

ou

De 151 a 200

De 201 a 250

De 251 a 300

N OO AW N~
N OO B WIN

De 301 a 350

QUANDO HOUVER DIVISAO NO ESTANDE

AREA | m2 CcO2 PQS (PO QUIMICO SECO)

Até 50 2 2

De 51 a 100 4 4
De 1

e 101 a 150 6 ou 6

De 151 a 200 8 8

De 201 a 250 10 10

De 251 a 300 12 12

De 301 a 350 14 14
SEGURO

E obrigatério que os EXPOSITORES contratem os seguros de Responsabilidade Civil e Riscos
Diversos, e que oferegam cobertura suficiente aos riscos envolvidos desde a montagem até a

desmontagem do evento.

DESMONTAGEM DOS ESTANDES
32.1 RETIRADA DE MATERIAIS

e A retirada do material exposto nos estandes e de utensilios utilizados em cada estande somente
sera permitida apos o encerramento oficial do evento.

e A retirada final do material promocional dos estandes tera inicio as 14h30 do dia 31 de outubro,
devendo estar concluida até as 18h do mesmo dia, impreterivelmente.

¢ A PROMOTORA € a MONTADORA OFICIAL n&o se responsabilizam pela perda de objetos no
interior dos estandes.

32.2 DESMONTAGEM
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A desmontagem dos estandes pelas montadoras contratadas deve ter inicio as 14h30 do dia 31 outubro,
e deve estar concluida até as 12h do dia 01 de novembro de 2026, impreterivelmente, respeitando os
horarios do item 7.4. Apds esse horario, havera cobranga de multa pela fragdo horaria da infragao.

ATENGAO:

e Ao retirar os crachas de montagem, o responsavel pela sua MONTADORA assinara um Termo de
Compromisso, para que a devida ciéncia e cumprimento quanto a retirada de todo o material de
montagem dentro do prazo estipulado, inclusive, do material de empresas terceirizadas.

e Em caso de avaria no espaco do pavilhdo, como piso, paredes e outros, o EXPOSITOR sera cobrado
pelos danos causados por meio de boleto bancario. Nesse caso o expositor sera cobrado por escrito.

32.3 CONTROLE DE SAIDA

A saida de materiais e equipamentos do Pavilhdo sera objeto de vigilancia pela empresa de seguranca
do evento, devendo o EXPOSITOR ter em méaos cépia do Formulario 11 (especifico para registro de
entrada e saida de material) preenchido com os itens de sua propriedade que serdo retirados. Depois
de assinado pelo responsavel do estande, o formulario acompanhara o veiculo e sera entregue nas
portarias de saida aos fiscais que procederao a vistoria.
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